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I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat a szamvitelrdl sz016, tobbszér médositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartis szidmvitelérdl szolo
4/2013. (L.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasira vonatkozé eléirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak énkormanyzatunk és intézményei sajatossagai-
nak, feladatainak leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer miikodését.

Onkorményzatunk és intézményei szamviteli politikdja a kovetkezd témékhoz kapesoléddan
tartalmaz eldirasokat:

Gazdalkoddsi jellemzok.

Szamviteli alapelvek.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolésanak szabalyai.

A terven felili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai.
Maradvanyérték meghatarozasa.

A kis értékil immateridlis javak és targyi eszkozok bekeriilési értéke.

A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a tulajdoni ré-
szesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya.

Az altaldnos kiaddsok megosztisi modszere.

Jelentds Gsszegli hiba, nem jelentOs dsszegli hiba.

Szamviteli elszdmolds szempontjdbél ,jelentdsnek™ mindsitett arfolyamvaltoza-
sok.

Az crtekesdkkenés Osszegének megosztasa alap- és vallalkozési tevékenység ko-
z0tt,

Alap- és vallalkozasi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott altalanos for-
galmi ad6 megosztasa.

Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.

A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazo-
lasa.

A kdnyvelés médja, az érintett kdnyvviteli szamlakra vald hivatkozas.

Eves koltségvetési beszamolo, elkészitéséért valé felelosség.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapesolédoan egyes tevékenységek részletes eldirasait killon szabdlyza-
tok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkdz0k és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabélyzata,

— az Onkoltségszamités rendjére vonatkozo szabalyzat,

(4z Ahsz. 50. § (3) és (4) bekezdése alapjan: Az onkoltségszdamitds rendjére vonat-
kozé belsd szabdlyzatot rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgdltatds-
nyujtds — ide értve az adozds rendjérdl szol6 torvény alapjan adémentes termékér-
1ékesitést, szolgdltatdsnyijtast, tovabba eszkozok sajar el6allitdasdt is — esetén kell
elkésziteni."Nem kell elkésziteni az onkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsd
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szabdlyzatot a sajdt konyhdt iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre
normdkat dllapit meg és a nyersanyag-felhasznildshoz anyagkiszabast készit, és
ennek onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld dltalinos koltségek figye-
lembe vételével dllapitia meg.)

- a pénzkezelési szabilyzat.

A szamviteli politikihoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait tovabbi kiilén
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezdk:

— aszéamlarend,

~ aselejtezési szabalyzat,

— abizonylati szabalyzat és bizonylati album,

— a gazdalkodasi szabalyzat.

.
GAZDALKODASI JELLEMZOK

Az Onkormanyzat megnevezése, azonosito adatai, hozza kapcsolddo intézménvek

Az 6nkorméanyzat megnevezése:
Ceglédbercel Kozség Onkormanyzata
Az Onkormanyzat székhelye (cime):
2737 Ceglédbercel, Pesti 1t 61.
Az tnkormanyzat jelz6szamai:
- adészam: 15730277-2-13
- KSH szémjel: 15730277-8411-321-13
Az dnkormdnyzat bankszamlavezetdjének neve, cime és a szamlavezets bank szdmlaszama:
- neve: OTP Bank Nyrt Ceglédi Fiok
- cime: 2700 Cegléd, Szabadsag tér 6.
- szémlaszama: 11742025-15730277-00000000

Az dnkormdanyzat bankszamléinak nevét és szamat a pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

Az Snkormdnyzathoz - jogi személyiségét és szakmai 6nallosagat nem érintve - a feladatella-
tashoz gyakorolt funkcidk szerint az alabbi kéltségvetési szervek kapesolédnak:

a.) Gazdasdgi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv:
* Polgarmesteri Hivatal (cim: 2737 Ceglédbercel, Pesti t 61.)

b.) Gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:
» Ceglédberceli Altalanos Miivelédési Kdzpont (cim: 2737 Ceglédbercel, Pesti ut 96.)
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A koltségvetési szervek megnevezése, azonositd adatai

_— . Intézmény székhelye o, o Intézmeny KSH

Intézmény megnevezése g Intézmeény adészama .
(cime) szdmjele
Polgdrmesteri Hivatal | 2737 Ceglédbercel, | 15390747-2-13 15390747-8411-
Pesti 4t 61. 325-13

Ceglédberceli  Altald- | 2737 Cegledbercel, | 15770857-2-13 15770857-8520-
nos Mivelodési Koz- | Pesti ut 96, 322-13
pont

Az intézmények bankszadmlavezetdjének neve, cime és a szamlavezetd bank szamlaszama;
- neve: OTP Bank Nyrt Cegiédi Fidk
- cime: 2700 Cegléd, Szabadsag tér 6.
- szamlaszama: 11742025

Az intézmények bankszdmlainak nevét és szamat a penzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A nemzetiségi Snkorményzat megnevezése:
Ceglédberceli Német Nemzetiségi Onkormanyzat

A’nét'niétiségi'Bhkbﬁﬁéﬂyzétj.iSZékhélyé' (cime):

-8411.%37.-.1}-@:1}3

A nemz"t""egl onkormanyzat bankszamlavezcto_ienek neve, cime es a szamlavezeto bank
szamlaszéma

zamlaszama: 11742025

A nemzetlseg Snkorményzat bankszaml4inak nevét és szdmat a  pénzkezelési szabalyzat tar-
talmazza,

Az dnkorményzat és intézménvei, valamint a nemzetiségi Snkorményzat gazdalkodssa
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Az Onkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi Snkorméanyzat kéltségvetését az
onkorményzat képvisel6-testiilete allapitia meg a jogszabalynak megfelelé szerkezetben és
1d6pontig.

Az Snkorményzat és intézményei, valamint a nemzetiségi Snkorméanyzat vonatkozasaban a
koltségvetéssel és a beszdmolassal kapcsolatos feladatokat a kiilén szabalyzatokban régzitet-
tek szerint kell ellatni.

Az &nkormanyzat és intézményei vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

Az allamhdaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all. Az
Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi
kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettés kénywvitel szabalyainak megfelelden forintban torté-
nik.

A koltségvetési szerv a kiltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi €s kiadasi elGirany-
zatok alakulaséra, a kovetelések, kételezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, vala-
mint ezek teljesitésére kihatoé gazdasigi eseményekré] a valosdgnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszert, attekinthet6 nyilvantartast vezet, és azt a koliségvetési év végével lezarja.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek meghatarozott sajatossigai figyelembe-
vetelevel, magyar nyelven, az egységes szdmlakeret 0-ds szamlaosztalyan beliil a 00. és 03—
09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznélatéval, a kettds kényvvitel szaba-
lyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi kémyvvezetés keretében a tevékenység sorén el6forduld, az eszkszékre és forra-
sokra, azok valtozdsara és az eredmény alakuléséra hato gazdasagi eseményekrol a valosagnak
megfelel, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a kSltségvetési
év végével lezdrja.

A pénziigyi kdnyvvezetés a szdmviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvvi-
teli szimlak) hasznélataval, a kettés kényvvitel szabdlyai szerint, forintban torténik.

A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérsl
sz616 68/2013. (XI11.29.) NGM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek az allamhaztar-
tasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ella-
tott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciékba kell besorolnia, és
az alapito okiratdban fel kell tiintetni,

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
3. § (2) bekezdése szerinti kdltségvetési szamvitelben az allamhéztartis szervezetei a bevéte-
leket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcickon szamoljak el, amelyek érdekében azok
felmertiltek.
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Az dnkormanyzat az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

Korményzati funkcio | Kormanyzati funkci6 megnevezése:

szama:

011130 @nkorményzatok ¢és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatdsi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki gazdalkodas

013110 A kozszolgalat egyetemes humdaners-gazdalkodasa

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szol galtatasok

013320 Koztemetd-fenntartas és miikddtetds

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos fel-
adatok

016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6va-
lasztashoz kapcsolddé tevékenység

016030 Allampolgarsag1 iigyek

016080 Kiemelt allami és dnkormdnyzati rendezvények

022010 Polgéri honvédelem 4gazati feladatai, a lakosség felkészitése

032020 Tiz- ¢s katasztrofavédelmi tevékenységek

041220 Munkavédelmi célt tAmogatésok &s kdzcéltt informatikai rendszer
mikodtetése

041231 Révid idétartami kizfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kbzfoglalkoztatdsi program

043610 Egyéb energiaipar igazgatésa és tAmogatasa

045120 Ut, autépilya épitése

045160 Kdzutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

064010 Kdzvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, és kizséggazdilkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

074011 Foglalkozis-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad- és n6védelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjdsag-egészségiigyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanyligyi ellatas

081045 Szabadidésport- (rekreacids sport) tevékenység és tdmogatasa

081061 Szabadid6s park, fiirdé és strandszolgéltatas

083030 Egyeb kiadéi tevékenység

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatisok

109010 Szocidlis szolgéltatdsok igazgatisa
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A Polgdrmesteri Hivatal az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

Kormanyzati funkcié
szama:

Kormanyzati funkcié megnevezése:

011130 C)nkorma’myzatok ¢s onkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki gazdalkodas

013110 A kdzszolgalat egyetemes huméners-gazdalkodisa

013210 Atfogb tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos fel-
adatok

013360 Maés szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselova-
lasztdshoz kapcsolodd tevékenység

016030 Allampolgarsagi iigyek

106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal Osszefliged ellatdsok

109010 Szocidlis szolgéltatasok igazgatdsa

A Ceglédberceli Altalinos Miivel6dési Kiézpont intézmény az alabbi kormanyzati funkcio-

kat alkalmazza:

Kormanyzati funkcié
szama:

Kormanyzati funkcié megnevezése:

013350 Az Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos fel-
adatok

082042 Konyvtéri dllomany gyarapitésa, nyilvintartdsa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmivel6dés — kizdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kdzmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturilis értékek gondo-
zésa

082093 Kozmivelddés — egész életre kiterjedo tanulas, amatér mivészetek

083030 Egyeb kiaddi tevékenység

091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényl gyerekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

(91140 Ovodai nevelés, ellatds miitkodtetési feladatai

091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék nevelésével, oktata-
saval dsszefliggd mikodtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulék nevelésével, oktata-
saval Osszefliged mikodtetési feladatok

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
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A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Onkorminyzat 4z aldbbi korményzati funkciokat al-
kalmazza:

Korméanyzati funkci6 | Kormanyzati funkcié megnevezése:

szama:

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi nkorméanyzatok igazgatasi tevékeny-
sége

083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatds és timogatisa

084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatdsa és timogatésa

Az 6nkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi énkormanyzat AFA alanyisdga

Az énkormanyzat havi AFA bevallé, a polgérmesteri hivatal éves A_EA__b_(_:\_/al_l_é,__a_(;e_gi_édberf
celi Altalinos Miivelddési Kozpont havi AFA bevall, a nemzetiségi énkormanyzat alanyi
mentes.

111,
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

A szamviteli politika hatalya kiterjed az Onkormanyzatra, a Polgarmesteri Hivatalra, valamint
a;____t}x_;kqpp_épy;qthqz___k_ap_cs_olédé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményre és a
nemzetiségi dnkormanyzatra.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 10. § (8) bekezdése, valamint az iranyité szerv dontése alapjén a gazda-
sdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek Avr. 7. § (2) bekezdése szerinti felada-
tait az Avr. 10. § (4) bekezdése szerint létrej6tt munkamegosztasi megallapodasban foglaltak
alapjan a Polgdrmesteri Hivatal latja el.

Ezért a szamviteli politika rendelkezései és a kapcsolodé szabalyzatok hatdlya kiterjed a gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkezd — az eléz6ekben felsorolt — koltségvetési szerv{ek)re is.
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V.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott alap-
elveket az Ahsz. 4. § (2)—~(8) bekezdésben meghatdrozott sajatossdgokkal kell érvényesite-
ni.

A sziamviteli alapelvek:
~ A vallalkozis folytatasanak elve

Az ¢ves koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a koltségvetési és pénziigyi konyvveze-
tés soran abbél kell kiindulni, hogy a kéltségvetési szerv a belathaté jovében is fenn tudja
tartani mik&dését, folytatni tudja tevékenységét, nem véarhaté a mikodés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténé jelentds csdkkenése.

A vallalkozés folytatisanak clve az allamhaztartas szervezetei gazdalkodasaban oly médon
¢érveényesiil, hogy alkalmazdsa soran figyelembe kell venni a beszamoldssal érintett idS-
szakban bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

— A teljesség elve

A pénziigyi szdmvitelben az elv azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek kdnyvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkézokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamol6ban ki kell mutatni, ideértve azokat a
gazdasagi eseménycket is, amelyek az adott naptéri évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
métleg fordulénapjat kdvetden, de még a mérleg elkészitését megeldzben valtak ismertté,
masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjéval lezart év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megelézden ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venri azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek még a mérleg fordulénappal lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibél ered-
nek, de pénziigyileg a kovetkezé koltségvetési évben realizalédnak, a kovetkezé koltségve-
tesi év bevételeként, illetve kiadasaként kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti be-
vételi és kiadasi jogeimen.

— A valédisag elve

A kéltségvetési kényvvitelben, valamint a penziigyi kényvvitelben rogzitett és az éves
koltségvetési beszdmoldban szerepls tételeknek a valosagban is megtalalhatéknak, bizo-
nyithatoknak, kiviilaflok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen az Szt-ben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési el-
jarasoknak.
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~ A vilagossag elve

A koltségvetési kényvvitelt, a pénziigyi konyvvitelt és az éves kéltségvetési beszamoldt 4t-
tekintheto, érthetd, az Szt-nek megfelelden rendezett forméban kell elkésziteni.

~ A kovetkezetesség elve

Az éves koltségvetési beszamolo tartalma és formdja, valamint az azt alitdmaszto koltség-
vetési €s pénziigyi kényvvezetés tekintetében az allandosigot és az dsszehasonlithatosagot
biztositani kell. A kényvvezetés allandésagat az egységes szamlakeret biztositja.

— A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamold szempontjab6l minden olyan infor-
méacid, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa — az ésszeriiség hatarain beliil — befolya-
solja a beszamolo adatait felhasznaldk dontéseit.

— A koltség-haszon Gsszevetésének elve

Az éves koltségvetési beszamoldban nyilvanossgra hozott informacidk hasznosithatésiga
(hasznossaga) élljon ardnyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel.

A kdltség-haszon Ssszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacidk eléallitdsanak
tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly elditja.

— A folytonossig elve

A koltségvetési beszamol6 részét képezd, peénziigyi szdmvitellel elééllitott mérleg és ered-
meény-kimutats nyito adatainak meg kell egyezniiik az el6zé &vi kéltségvetési beszamolo
zar6 adataival. Az egymast kivetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az ered-
meny szdmbavétele csak a torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

— Az Gsszemérés elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének megha-
tarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert eredményszemléleti
bevételeit €s a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, flig-
getleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsol6édniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szamvitelben az Gsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a kltségve-
tési €s a véllalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenysé-
genkeént elkiilénitve kell figyelembe venni.
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— Az ovatossag elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletli bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény megha-
tarozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az elorelathat6 kockézatot és feltételezhetd veszteseget akkor is, ha a mérleg fordu-
l6napja ¢s a mérlegkészités idépontja kiszott valt ismertté. Az értékesOkkenéseket, az ér-
tékvesztéseket ¢és a céltartalékokat el kell szdmolni, fiiggetleniil attol, hogy a targyév ered-
ménye nyereség vagy veszteség.

Az allambdaztartds szervezetei esetében Gvatosség elve érvényesitésekor a céltartalék kép-
z¢sére vonatkoz6 szabalyok nem alkalmazhaték.

— A brutté elszamolas elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiadasokat, a pénziigyi szdmvitelben az eredményszemléletit bevételeket és kéltségeket (ra-
forditasokat), illetve a kdveteléseket és a kotelezettségeket egymassal szemben — a tér-
vényben szabalyozott esetek kivételével — nem lehet elszdmolni.

— Az egyedi értékelés elve

Az eszkOzbket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszdmolé elkészitése sordn az egyedi értékelés el-
ve a térvény szerinti esetekben sajitosan érvényesiilhet. PL. Az egyedi értékelés elve sajato-
san alkalmazhatd az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

— A tartalom elsédlegesség a formival szemben elve

A beszdmoloban és az azt aldtdmasztd koltségvetési és pénziigyi kényvvezetés soran a gaz-
dasagi eseményeket, iigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — ¢ tér-
veény alapelveihez, vonatkozo eléirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak meg-
feleléen kell elszamolni.

— Az idobeli elhatirolis elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamold elkészitése so-
ran az olyan gazdasdgi események kihatasait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek, az
adott id6szak eredményszemléletii bevételei és koltségei kdzott olyan ardnyban kell elsz4-
molni, ahogyan az az alapul szolgalé idoszak és a jovébeni elszamolasi idészak kézott
megoszlik.

A kiltségvetési szamvitelben az idébeli elhatirolds elve nem alkalmazhaté.
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2. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsinak szabalyai
Az immateridlis javak, tArgyi eszk6zok utan terv szerinti értékesékkenést kell elszamolni.

Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok
terv szerinti értékesokkenését a rendeltetésszert hasznélatbavételtdl, az tizembe helyezéstél
kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés idépontja az eszkdz szokésos te-
vekenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznositasinak kezdé idOpontja.

Az iizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdemlé moédon dokumen-
talni kell. Az izembe helyezési okmanyrol nyllvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartis vezetéséért a targyi eszkdz nyil-
vantarté felelos.

Az értekesbkkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmaz-
ni.

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékesékkends leirdsi kulesa:
a)vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé alapjan megallapitott li-
nedéris kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A térgyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenését a tarsasdgi adorol és az osztalékadordl
sz016 1996. évi LXXXI. t6rvény 2. szamt mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki Jogok terv szerinti értékcsokkenésének lefrasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kuleséval, amelyhez az adott vagyoni értéki
Jjog kapesoladik.

Terv szerinti értékesokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immaterilis javak, tirgyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelden hasznaljak.

Az Ahsz. 53, § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolsd-
sat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamuvelésre,
veszélyes hulladék tarolasdra igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdo, a képzo-
muvészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az iizembe nem
helyezett beruhdzasnal.
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Nem szabad terv szerinti értékcskkenést elszamolni az olyan eszk6znél, amely értékébél a
hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — killsnieges helyzetébsl, egyedi mivol-
tabol adéddan — évrdl évre né.

A 2014. janudr 1-jét megelézden iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkézik korabban
megallapitott terv szerinti értékesokkenési leirasi kulcsa

Onkormanyzatunk és intézményei nem élnek az Ahsz. 56. § (2) bekezdésben biztositott le-
hetdséggel, azaz nem terjesztik ki az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében rogzitett szabalyokat a
2014. janudr 1-jét megelézden tizembe helyezett, hasznalatha vett eszkdzékre is.

2. A terven feliili értékesikkenés elszamoldsanak, visszairdsdnak szabalyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan ter-
ven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immateridlis j0szdg, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert az immaterilis joszag, a targyt eszkoz (ideértve a beruhazast
is) a tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalédas, meg-
semmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékli jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsat olyan mértekig kell végrehajtani, hogy az im-
materidlis j6szag, a targyi eszkdz, a beruhazis hasznalhat6saganak megfelels, a mérlegké-
sziteskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben,

Amennyiben az immateridlis j6sz4g, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfele-
l6en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immate-
ridlis javak, a térgyi eszk&zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili crtekesokkenés elsza-
molasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként a korilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonosité adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6kdnyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenéds a mar teljesen leirt immateridlis joszag-
nal, targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés visszairdsara vonatkozd szabdlyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

Az eszk0z8k terven feliili értékcsokkenésének visszairisara az Szt. 57, § (2) bekezdését és
58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
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eredmeényszemléleti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az eltérést,
ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szdzezer forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

A tdrgyi eszk6zok terven feliili értékcsdkkenésének meghatdrozdsahoz és annak visszair-
sahoz biztositani kell az adatok Osszegyiijtését, az informaciok feldolgozasat, valamint a
terven feliili értékcsokkenési leirdsara és annak visszairasira vonatkozé javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat elkészité-
sének hatarideje a targynegyedévet kovetd hénap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat elkészité-
séért targyl eszkdz nyilvantarto felelés.

A terven feliili értékcsdkkenést és annak visszairasat a gazdasagi vezeté hagyja jova.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok utan
a terven feliili értékcesokkendst a koncesszié jogosultja, a vagyonkezelé adatszolgaltatasa
alapjan kell megaéllapitani.

Maradvanyérték meghatirozisa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerit hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés idpontjiban — a rendelkezésre All6 informaciok alapjan, a
hasznos élettartam fliggvényében ~ az eszkoz meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatéan realizalhaté értéke. Nulla a maradvinyérték, ha annak értéke valosziniisithe-
téen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvinyérték, ha annak Osszege a bekeriilési érték 10 %-4t nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithetd,

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdz6k esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gé-
pek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesdkkendse megallapitasa so-
ran nem lehet maradvinyértéket meghatirozni.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

- az analitikus nyilvantartasban és
- az lzembe helyezési okmanyon.
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4. A Kkis értékii immateridlis javak, targyi eszkoziok bekeriilési értéke

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisértékii immateridlis javak, targyi eszk6z6k: a kettészaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értéki vagyont értékil jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok.

A kis értékil immaterialis javak, tirgyi eszkozok bekeriilési értéke a beszerzéskor
egyoOsszegben elszimolandé terv szerinti értékesokkenésként.

A kisértéki immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkdzok
bekertilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az 53. § (6)
bekezdés d) pontja (negyedéves kdnyvviteli zarlat) szerinti elszdmolasok soran terv szerinti
ertekesdkkenésként egy dsszegben elszamolando,

3. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelents befektetés értékhelyesbitésének sltalinos szabalya

Onkorményzatunk és intézményei nem kivannak élni a vagyoni értékii jog, szellemi termé-
kek, targyi eszkozok, tovabba a befektetett peénziigyi eszk6zdk - Szt. 57.§ (3), valamint az
Ahsz. 19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetdségé-
vel.

6. Az dltalanos kiad4dsok megosztisi médszerei

Az dltalanos kiaddsok megosztasi médszerének kivalasztasanal az onkormanyzat és intéz-
menyei nem hatdroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznéljék az 4ltalanos ki-
adasok elszamolésara vonatkozé fokényvi szamlakat.

7. Jelentds dsszegii hiba (Ahsz. 1. § 3. pontja), nem jelentds Gsszegii hiba (Szt. 3. § (33
bek. 4. pont)

Jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megéllapitasanak ¢évében, az ellendrzések soran ugyan-
azon kéltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltd] flig-
getlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-4t, vagy
— ha a mérlegfé6sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forintot.

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések so-
ran, egy adott kdltségvetési évet érintden (évenként kiilén-kiilén) feltart hibak és hibahata-
sok — eredményt, sajat t6két niveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltd] fliggetien)
Osszege nem haladja meg a jelentds osszegli hiba eléz6kben meghatirozott értékha-
tarat.
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8. A szdmviteli elszdmolds szempontjibél njelentds”-nek mindsitett arfolyamvaltozasok

énkorma’myzatunk ¢s intézményei nem rendelkeznek valutaval, devizaval, killfoldi pénzér-
tekre sz616 kovetelésekkel, kotelezettségekkel.

9. Az értékcsokkenés dsszegének megosztisa alap- és villalkozdsi tevékenység kozott

Onkorményzatunk és intézményei nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az érték-
csOkkenés Osszegének megosztasaval kapesolatban nem hatéroznak meg lényeges szem-
pontokat.

10. Az alap- és villalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen felszdmitott altalanos for-
galmi ad6 megosztisa

Onkorményzatunk ¢s intézményei nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az ltala-
nos forgalmi ad6 dsszegének megosztasaval kapcsolatban nem hatéroznak meg lényeges
szempontokat.

11. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésé-
ben foglaltaktdl eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intéz-
kedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet 4llitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvil bizonylaton azokat az
adatokat, megjelGléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valésagnak
megfelelé adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a kényvviteli nyilvantartdsokban
tortend rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a magyar nyelvil szim-
viteli bizonylatot a forditast végzé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jeliege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szdma, killonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatdrozza meg, ebb6l kévetkezéen az esetenként mas és mas lehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnyvviteli elszdmolashoz, az analitikus
¢s fékonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az adé- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyartol eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre torténd forditdst, aminek elkészittetéséért a Jjegyzo felelbs.
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12. A kibocsatott szimlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésiginak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszerlisitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasira milyen eljarast va-
laszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan onkormanyzatunknal és intézményeinél kialakitott
eljaras a kovetkezo:

- a termékértékesitésrdl, a szolgaltatisrdl - a szamlézashoz sziikséges, a szamla-
zasi rendszer 4ltal mért, illetve szamitott vagy a szamlazasi rendszerbe bevitt
ellendrzott alapadatok alapjén - szamitogépes tton, emberi beavatkoz4s nélkil,
folyamatosan és nagy témegben torténé szamlakiallitas ftehét a tovabbiakban is
hitelesnek és megbizhatonak tekinthetd a hatalyos Szt. 167. §-anak (4) bekez-
dése alapjan kibocsatott bizonylat];

- a bizonylatot kibocsaté, illetve a befogad6 gazdalkodé altal az ugylet(ek)rél (a
bizonylat kibocsitasdt megel6zé idépontban) kotott (keret)szerz6désben, meg-
dllapodasban rogzitett, a késébbiekben egymasnak kibocsatandé bizonylatok
hitelességének biztositdsara mindkét fél altal elfogadott, kidolgozott, a kiviilal-
16 - az ellendrzést végzo - szdméra is megismerhetd, bizonyithato eljaras;

- a mas jogszabaly altal el6irt, meghatérozott, a szamla, az egyszerdsitett szamla,
az egyéb szamviteli bizonylat hitelességénck biztositasara szolgald eljaras
[szamlakidllitassal, szdmlazassal kapesolatos szabalyokat jellemzden az altala-
nos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény, az ad6zas rendjérél szo-
16 1990. évi XCL tdrvény, valamint az e Jogszabalyok felhatalmazésa alapjan
kiadott, a szémla, az egyszerisitett szamla és a nyugta adéigazgatasi azonosita-
sardl, valamint a nyugta ad4sat biztosité penztargép és taxameéter alkalmazasa-
16l sz616 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet allapit meg];

- a szamlan, az egyszer(isitett szdmlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bi-
zonylat az ad6hatésag altal bevizsgalt és engedélyezett szamitogépes szamlaké-
szt programmal (szoftverrel) késziilt;

- szigort szdmadés ala tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) kész-
pénzfizetéses szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint

- tovébbra is alkalmazhaté megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositasara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli
torvény 167. §-anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodé képvisele-
tére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalko-
do belsé szabalyzatéban erre kiilon feljogositott személy altali alairasa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrol szol6 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsaga elektro-
nikus alafrassal és id6bélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli tor-
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veny szamviteli bizonylatokra vonatkozd eléirdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként t6rténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kovetelményeit més jogszabély is meghatarozhatja.

13. A kényvelés médjdra, az érintett konyvviteli szimlikra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kdzvetleniil
alatdmaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médja-
ra, az €rintett kdnyvviteli szamlakra torténé hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirdsnak énkorményzatunk és intézményei kozvetetten, a kényvviteli
szoftver &ltal alkalmazott, vagy egyéb médon az adott kényvviteli szamlaknak (a kényvelé-
si tételnek) egyértelmilen megfeleltethetd kodok (kodrendszerek), azonositék segitségével
tesznek eleget.

14. Eves koltségvetési beszamolo, elkészitéséért valo felelGsség

Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettds konyvvitel szabalyainak megfelel6en fo-
rintban torténik.

A koltségvetési szerv a koltségvetési kinyvvezetés keretében a bevételi ¢s kiadasi el6-
iranyzatok alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesftésére kihato gazdasagi eseményekrdl a valésignak megfeleld, folya-
matos, zart rendszert, attekinthet6 nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési év végével le-

zarja.

A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység sordn eléfordulé, az eszkdzokre és for-
rasokra, azok valtozasdra és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrdl a vals-
sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartdst vezet, és azt a
kéltségvetési év végével lezaria.

Az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) 5. §, valamint
a 6. § alapjan az allamhéztartas szervezeteinek az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan ve-
zetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal,
valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolét kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamol6t a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig ter-
jeddé idStartamra kell késziteni. A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolso napja
(Ahsz. 7. §).

A mérlegkészités idépontja az allamhéztartas onkormanyzati alrendszerébe tartozé kolt-

ségvetési szervek, helyi nkormanyzat, a nemzetiségi Snkormanyzat esetén a koltségvetési
évet kdvetd év februar 28-a.
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Eddig az idépontig kell elvégezni az értékelési feladatokat, a mérleg fordulénapjan meglé-
v eszkbzoket és forrdsokat érinten ezen idépontig ismertté valt gazdasagi eseményeket,
adatokat, informécidkat kel figyelembe venni, illetve a konyvekben eddig az idépontig vé-
gezhetdk helyesbitések a beszamoléval lezart kéltségvetési évre vonatkozéan.,

Az éves koltségvetési beszamolét a Magyar Allamkincstar Budapesti ¢s Pest Megyei Igaz-
gatosaga részére, az altala meghatérozott hataridére kell benyujtani.

Onkorményzatunk ¢s intézményei vonatkozasaban a pénziigyi és adocsoport feladatat ké-

pezi az éves kéltségvetési beszamolo szakszert, t6rvényi-, valamint a vonatkozé kormany-
rendelet el6irdsainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valé alatdmasztdsa.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2014. januér 01-t5] lép hatélyba, ett6] az idépontto! kezdédden a
korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

L.},f«'fl.eta';’ﬁqmgi..., 2014, o hé 08

...........................

polgdrmester Jjegyzb
<7 g N Y.
nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke intézményvezetd
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.......................................

dllamhdaztartis szervezete 1. szami melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterilis javakrol, tirgyi eszkézokrél

Nyt. szém: ............ 72014,

1.} Immaterialis joszag, targyi eszkoz megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az dllomany novekedés oka:
a.) sajat kivitelezési beruhazas, felujitas,
b.) vésarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkdval torténé létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallits, térités nélkiili atadd, ajandékoz6, hagyaték atado megnevezése:

................................................................................................................................

......................................................................................................

6.) Uzembe helyezésig felmertilt beszerzési, eléallitasi koltség: ...l Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értekbe beszdmitand6 dsszeg: ... Ft

8.} Térités nélkiil (visszaadasi kdtelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként, ha-
gyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztraciés hibabol eredéen - t5bbletként
fellelt eszkéznek az alloményba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkéval létrehozott eszkdz alloményba vétel idépontjaban ismert piaci
ericke: ... Ft

10.) Maradvany érték OSSZEZE: ..ovviiiviiiiiinin Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: ...............................

Az immaterialis joszag, tirgyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

.................................... 22014, L
szervezet vezetdje Uzembe helyezést végzo/k/
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