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REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK
AZOK TELJESITESENEK ES ELSZAMOLASANAK
SZABALYZATA

Ceglédbercel Kézség Onkormanyzata és koltségvetési szervei (tovabbiakban: 6nkor-
manyzat) reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszémoldsédnak
szabalyait a személyi jovedelemadordl sz6old 1995. évi CXVIL. tdérvény (tovdbbiakban
Szja tv.), valamint az aliamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kOvetke-
z0k szerint hatdrozza meg:

I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy megallapitsa a kdltségvetési szerv feladatellatdsa érdekében
felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentdcidés kiaddsok és {izleti
ajandékok felhaszndldsdnak és elszdmoldsdnak maodjat és szabalyait.

2. A szabalyzat személyi és teriileti hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— a reprezentacios eldirdnyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénzigyi (kotelezettségvaéllalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésiga-
zolas), szamviteli, addbevailasi feladatokat ellatd személyekre,
A szabdlyzat terlleti hatdlya kiterjed: a kéltségvetési szerv érdekében felmeriilt és
kbltségvetése terhére elszamolhaté reprezentdcios kiaddsokra, valamint (zleti ajan-
dekozasra.

I1. Ertelmezé rendelkezések

1. Reprezentacié: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplo-
maciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovadbba az allami, egyhazi (in-
nepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolédd szolgdltatds (utazas, szallds, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az el6-
z8ek nem mindsiinek reprezentaciénak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és
korllmények (szervezés, reklam, hirdetés, Utvonal, Gti cél, tartdézkodési hely és id§, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valés
tartalma alapjan a rendeltetésszer{i joggyakorlds sérelme akar kdzvetve is megalla-
pithatd. (Szja tv. 3. § 26. pont)
Reprezentacionak mindsil killbnésen:

b.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszélése-
ken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi Uléseken,
testlleti (iléseken,

c.) az egyes belféldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, vérosnap, falu-
nap, nemzeti Ginnep, évfordulok)

d.) a sajtétajékoztaton, valamint

e.) a vezetdi beosztassal kapcsoiatos vendegfatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgditatds és az ahhoz kapcsolédd szolgalta-
tas (pld. utazds, szallds, szabadidéprogram)

3. Uzleti ajéndék: a juttaté tevékenységével Osszefligg6 lzleti, hivatali, szakmai, diplo-
maciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajdndék (ingyenesen vagy kedvez-
ményesen adott termék, nyujtott szolgéltatds, valamint a kizdrolag erre sz6lé utal-
vany). (Szja tv. 3. § 27. pont)



4. Reprezentaciés keret: az 1.) pontban meghatédrozott termékek és szolgaltatdsok el-
lenértékének pénzigyi kerete.

A reprezentacids keret terhére a kdvetkez8k szamolhatodk el:

- Gditdital, gyimoicsle, asvanyviz,

- kavé, valamint izesit6i,

- tea, valamint izesit6i,

— cukraszaru (édes és sos siitemény)

- szendvics,

- virdg,

- éttermi vendéglétas,

- munkaebédeken, vacsorakon felszolgdlt étel és ital,

~ indokolt esetben alkohol,

- a vendéglatashoz kapcsolédo utazas, széllas, szabadidéprogram.

I11. Reprezentacids, valamint iizleti ajandékozasi keret,
és annak felhasznalasa

1. Reprezentacid keret és a kerettel rendelkezok

1.1.

1!2'

1.3.

1.4.

A reprezentacids keretet az dnkormanyzat hatdlyos koltségvetési rendelete tartal-
mazza.

A reprezentacids keret felhasznaldsdra a polgdrmester, valamint a koltségvetési
szerv vezetdie jogosult.

A reprezentacios keret biztositja a szlkebb kor(i hivatalos céli megbeszélések, ér-
tekezletek, talalkozdk, étkezések alkalmaval felmer(ild - szamldval igazolt ~ kiada-
sok finanszirozasat.

A reprezentacids keret fellilvizsgalatéra és modositdsédra a poigdrmester jogosult.

2. Reprezentacids kiadasok elszamolasa

2.1.

2I2l

2.3.

A reprezentacidés kiaddsok csak a koltségvetési szerv nevére és cimére kiallitott
szamla ellenében szdmolhatoak el. Szamiaként csak a szamvitelr§l sz616, tobbszor
modositott 2000. évi C. térvény (Szamviteli térvény), valamint az altalanos forgal-
mi adérél szol6, tobbszor moédositott 2007. évi CXXVIL. térvény (Afa tv.) vonatkozé
eléirdsainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhaté el.

A reprezentacioés kiadasok szamlait a teljesitésigazoldssal egyitt a Cegledbercell
Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Pénziigyi- és Adoécsoportja részére
ke!l tovabbitani (leadni).

Az allamhdztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszdmolni: ,a személyi jo-
vedelemadérdl szél6 térvény szerinti reprezentdcié és lizieti ajandék kiaddsait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentécié, izleti ajandék feltétele-
inek, de a személyi jovedelemadordl szblé térvényben meghatdrozott értékhatart
meghaladjak.”



2.4. A reprezentacids kiaddsok finanszirozdséra - utdlagos elszdmolas mellett - eléleg
:genyelheto Az elblegigénylést polgarmesternél kell kezdeményezni, annak kifizeté-
sét O engedélyezi. A kifizetett elSleggel az elSleget felvevd személy a pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint kételes elszamoini.

2.5. Az Szja tv. 1. mellékletének 8.35. pontja alapjan személyi jovedelemadd mentes a
helyi 6nkormanyzat altal a lakossdg széles korét érint6 (nem zartkér(i), azonos
részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomanydrzé, sport-, szabadidds és
mas hasonlo kdzdsségi rendezvényen helyben nyljtott szolgaltatds, helyi fogyasz~
tasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény dsszes kéltségének 10 szé-
zalekaig terjedd egyittes értékben - résztvevéként azonos értékii ajandék.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

3.1. Uzleti ajdndékozasra a belfsidi, illetve kiilféldi vendégek szaméra Magyarorszagon,
illetve kiilféldon hivatalos kiklldetés alkalmaval kerdilhet sor.

3.2, Uzleti ajadndék nyujtasara a polgarmester, valamint a polgarmester engedélyével a
kdltségvetési szerv vezetbje jogosult.

4. Uzleti ajdndékozasi kiadasok elszamolasa

4.1. Az Gzleti ajdndékozassal kapcsolatos kiaddsok csak a kodltségvetési szerv nevére és
cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatbak el. Szdmlaként csak a Szamviteli
térvény, valamint az Afa tv. vonatkozé eléirdsainak megfelelen kiallitott bizonylat
fogadhato el.

4.2. Az Uzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsara a Hivatal aital keriilhet
sor, ezert az igények benyUjtasa is a Hivatal részére toérténik.

4.3. Az (zleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamldit a teljesitésigazo-
lassal egyltt a Hivatal részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tar-
talmaznia kell az ajandékozott nevét is.

4.4. Mind a reprezentacios, mind pedig az Uzleti ajdndékozdssal kapcsolatos kiaddsok-
kal dsszefliggésben érvényesiteni kell

- a kotelezettségvallalasra,

- a pénzigyi ellenjegyzésre,

- a teljesités igazolasra

- az utalvanyozdsra, valamint
- az érvenyesitésre

vonatkozo, a pénzlgyi szabdlyzatban rigzitett eléirdsokat.



IV. Zaré rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot 2015. januar 1-t8l kell alkalmazni.

2. A szabalyzatot jogszabdlyi, szervezeti vagy feladatkéri médosulds esetén 90 napon
belll aktualizalni kell, melynek elvégzése a polgérmester, illetve a kéltségvetési szer-
vek vezetdinek feladata.

Kelt: Ceglédbercel, 2015. februar 9.
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Jaczina Zolta'nnf L

Szeidl J6zsefné Pénztigyi- és Ado csop.vez.
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Ceglédbercel Kozség Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének
2015. februar 9-i iiléséraél

Ceglédbercel Kézség Onkorminyzatinak 11/2015. (02. 09.) OK. sz. hatarozata
(Ceglédbercel Kézség Onkormanyzat és koltségvetési szervei szabalyzatainak }ovahagyasa)

A Ceglédbercel Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete Magyarorszag helyi
Onkormaényzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. t6rvényben biztositott jogkorében eljarva
figyelemmel az dllamhaztartasro] szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és
az dllamhdztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011, (XI1. 31.) Korm. rendelet
13.§. (2) bekezdésében foglaltakra az 6nkormanyzat reprezenticids kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének ¢s elszamolasanak szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal

jovahagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert és a koltségvetési szervek vezetdit a szabdlyzat folyamatos
aktualizalasara.

Felelds: Torok Jozsef polgarmester
Petd Zsolt jegyzo PR
=

ST

polgarmester /f\

&
S
=

jegyzd

- 3;)1 oiig ;, ) eté Zsolt

[

Ceglédbercel, 2015. aprilis 2. V2




