Ceglédbercel Kézség Onkormanyzata
és
kdltségvetési szervei

Szabalyzat
a kdozérdekii adatok megismerésére iranyuld ké-
relmek intézésének, tovabba a kodtelezdéen koz-
zéteendod adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol

__ Hatalyos: 2015. januar 1-jétd




TARTALOMIEGYZEK

1. A szabalyzat célja

2. A szabdlyzat hatdlya

3. Ertelmezé rendelkezések

4. A kbzérdekl adatok megismerésének altalanos szabdalyai

5. A kézérdek( adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

5.2. Az igény benyljtdsanak helye és maddja
5.2.1.  Szdbeli igények benyljtasa

5.2.2.  Irasbeli igények benytijtasa

5.3. A benyljtott igények teljesitése

6. Adatvédelmi eldirasok

7. A kozérdekl adatok kdzzétételének rendje

8. Zarérendelkezések



SZABALYZAT

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,

- Fr ne 4 r TOVABBA ” ré x
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJEROL

Az informaci6s énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011, évi CXII.
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasaro
sz016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirdsai alap-
jan Cegiédbercel Kézség Onkormanyzata és kéltségvetési szerveinél (tovébbiakban: On-
kormanyzat) a kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovab-
ba a koételezben kozzéteendS adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét az aldbbiak
szerint hatdrozom meg:

i. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovdbba a kételezben kbézzéteendd adatok nyilvanossagra hoza-
talanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat
~ kezelésében lévé kozérdek( adatok, kézérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviselSinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kézérdekbdl nyilva-
nos adata (tovabbiakban egyltt: kézérdek(i adat) igénylésénél, tovabba
~ hataskoére és illetékessége szerint kezelésében all6 kdzérdek(i adatok kozzété-
telénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjén azonositott vagy - koz-
vetlenli vagy kdzvetve - azonosithaté természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioclégiai, mentdlis, gazdasé-
gi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz8 ismert -, valamint az abbdl le-
vonhato, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés.

3. kOzérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatérozott egyéb kézfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében
lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefliggés-
ben keletkezett, a személyes adat fogaima ald nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenill kezelésének mddiatdl,
onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiléndsen a hatdskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiter-
jedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodést szabalyozé jogszabaly-
okra, valamint a gazdalkoddsra, a megko6tott szerz8désekre vonatkozd adat.

4. kézérdekbd! nyilvdnos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozza-
férhetvé tetelét torvény kézérdekbdl elrendeli.



5. adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt esz-
kozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fluggetlenil az adatokon végzett barmely
mdvelet vagy a mliveletek 6sszessége, igy kiliondsen gylijtése, felvétele, rogzité-
se, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovabbitasa, nyilva-
nossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfeivétel készitése, valamint a személy azonositdsara al-
kalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzi-
tése.

7. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség-
gel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adat-
kezelbvel vagy az adatfeldolgozoval;

10.adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jog-
szabaly alapjan kotott szerzGdést is — adatok feldolgozasat végzi.

11.adatfelelés: az a kbzfeladatot eildtd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteendd kdzérdek( adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez
az adat keletkezett.

12.adatkézlb: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga te-
szi k6zz¢ az adatot - az adatfelel8s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzé-
teszi.

4. A kézérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Onkorményzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdek(i adatot
és kbzérdekbdl nyilvédnos adatot - a 2011, évi CXII. térvényben meghatdrozott kivéte-
lekket ~ erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének 2ltaldnos szabalyait a 2011, évi CXII. tdrvény
26. - 27. §-a rogziti.

5. A kizérdekil adatok, valamint a k6zérdekbél nyilvanos adatok megismerésé-
re irdnyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyajtasa:

A kozérdekdi, valamint a kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- szoban,
- irasban

barki igényt nylithat be.



A 2011. évi CXII. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaitak alapjan a koézérdekbdi
nyilvanos adatok megismerésére a kbdzérdek( adatok megismerésére vonatkozd ren-
delkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyGjtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benydjtasa

Személyesen: Ceglédberceli Polgarmesteri Hivatalban (2737. Ceglédbercel, Pesti Gt 61.)
Ugyfélfogadasi idGben.

5.2.2. Irasbeli igények benyijtisa

a.) személyesen: Ceglédberceli Polgdrmesteri Hivatalban (2737. Ceglédbercel, Pesti
Gt 61.) benyujtva,

b.) postai aton: Ceglédberceli Polgédrmesteri Hivatalnak (2737. Ceglédbercel, Pesti 4t
61.) cimzett levélben.

Az igényld kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja e céira rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. mel-
iéklet)

5.3. A benydjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl a koltségvetési szerv vezetbje gondoskodik.

5.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljes.ltem ha

- az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd,

- az igényelt adat az Onkormanyzat honiapjan vagy hirdet8jén jogszeriien
mar nyilvanossagra ker{lt,

- az igényelt adat az Onkorményzat munkatarsainak nevére, beosztasara, hi-
vatali elérhet8ségére vonatkozik,

~ az igény az Onkormanyzat eljérasara, hataskorére, az alkalmazott jogsza-
balyokra vonatkozé dltalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igenylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor,

5.3.3. Az adatigenylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatéd szerv ardnytalan nehézség néikiil teljesiteni képes - az igénylé
altal kivant technikai eszkézzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelélésével is.

5.3.4. A kozérdekl adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek
a tudomasra jutast kévetd - legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
bellll eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igeny teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetGségekrdl vald tajékoztatéssal egyiitt,
8 napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét koziite
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kel



az igénylét arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - biréséghoz fordul-
hat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokaird! az adatkezeld nyil-
vantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztat-
ja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsdg Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkilldése: a jegyzé-
feladatat képezi.

5.3.6. A kozerdekli adat, k6zérdekbd! nyilvénos adat megismerése irdnti igény teljesité-
se nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényld az igényét
anyanyelven vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza megq.

5.3.7. Az adatokat tartalmazdé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak téro-
lasi médjatd! fuggetienlll az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése an-
nak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentu-
mot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt kditség mér-
tékéig terjed6en - szamviteli politika részeként elkészitett enkoltségszamitas
rendjére vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koitségtéritést allapitunk
meg, melynek dsszegérdl az igényiSt az igény teljesitését megelézéen tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szémla (egyszer(sitett szdmla) kibocsatasa a Ceg-
lédberceli Polgérmesteri Hivatal Pénzligyi- és Adécsoportjénak feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl8 masolatot igé-
nyelt, jelentds terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igé-
nyelt dokumentum vagy dokumentumreész jelentds terjedelm(i, tovabba a kditség-
térités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényid lehet8ségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon be-
lUl tajékoztatni keli.

5.3.10. Ha a kbzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem
ismerhetd adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhe-
tetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsara a kéltségvetési
szerv vezetGie jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. Az Onkormanyzat altal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személy-
azonosité adatok kdziéséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdek(
adatokhoz térténd hozzaferés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhe-
t6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetben haladéktalanul téréini kell.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez ~ beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szilkséges. Az igény
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teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdévetden az igénylé szemé-
lyes adatait haladéktalanul térélini kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelent6 nyomtat-

vanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adat-
szolgaltatas teljesitését kbvetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé -
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak meg-
semmisitésérdl.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot elldté szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kiiléndsen az

allami és 6nkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtésara, az allami és 6n-
kormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznéldséra és az erre kotott szer-
z8désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kii-
lonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozdan - kételes eldsegiteni és
biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

7.2. Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél sz6ld 2001. évi

CXII. térveny (tv.) alapjén kotelez6en kézzéteendd kdzérdek( adatokat internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathatd és részieteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkil ki-
masolhaté modon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozlé-
sehez nem kéthetd.

7.3. A tv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatarozott adatait a kdzfeladatot elldto

szerv sajat honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1. melléklete
szerint (kdzzétételi lista) kbzzéteszi.

A kbzzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételé-
rol,~ abban az esetben, ha az adatfelel8s a kézzéteendd adatokat adatkdziének to-
vabbitja - az adatkozl6nek vald megklldésérdl a koltségvetési szerv vezetdje gon-
doskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatdrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.

szamu mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.

vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tévolithaték el. A
szerv megsz(inése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



8. Zarorendelkezések

1. Jelen szabalyzatot 2015. januar 1-t8! kell alkalmazni.

2. A szabdlyzatot jogszabdlyi, szervezeti vagy feladatkdri modosulds esetén 90 napon
beldl aktualizalni kell, melynek elvégzése a polgarmester, illetve a koltségvetési szer-
vek vezetdinek feladata.

Kelt: Ceglédbercei/,

2015. febriars.
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Jdczma Zoltann Szeidl Jézsefné Pénziigyi- és Adé csop.vez.




Szabalyzat
1. szamu melléklet k6itségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek(i adat meghatérozasa, leirdsa:

A kodzérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (C-be tett x
jellel kérjuk az igényt jelezni.)

A kozérdek(l adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni
[} személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és mésolatot
is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem és a masolat

0 papir alapu legyen

[ szdmitogépes adathordozé legyen

] floppy legyen

 CD legyen

O PenDrive legyen (kérelmez§ &ltal biztositott)

C elektronikus levé! legyen
A mésolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)

C személyesen kivanom atvenni

U postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ........cccovveeeieien,
b) Adatkozlés idOpontja: .....oocovveiiieiieeee
¢) Adat el6készitd megnevezése: ........occveee.e,
d) A felmerQlt kdltség 6sszege: ..o,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt
a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e
Levelezési CiM: ..o
Telefonszam: ... , E-mailcim:

Ceglédbercel Kézség Onkormanyzat



Szabalyzat

2. szamu melléklet

(1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0Orzés

1. | A kbzfeladatot elidtd szerv hivatalos | A valtozdsokat ké- | Az el8z6 allapot
neve, székhelye, postai cime, tele- |vetfen azonnal toérlendo
fon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Ugyfélszolgala-
tdnak elérhetfségei

2. | A kozfeladatot elldtd szerv szerve- | A valtozaésokat ké- | Az elézé allapot
zeti felépitése szervezeti egységek |vetSen azonnal torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdi- | A valtozdsokat k6- | Az el8z8 allapot
nek és az egyes szervezeti egységek |vetSen azonnal torlendd
vezetbinek neve, beosztasa, elérhe-
tésege (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belll illetékes Uigy- A véltozdsokat kd- | Az el6z6 allapot
félkapcsolati vezet8 neve, elérhet- |vetSen azonnal torlendd
sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levelcime) és az igyfél-
fogadasi rend

5. | Testileti szerv esetén a testlilet 1ét- | A valtozdsokat ké- | Az el6z6 allapot
szama, Osszetétele, tagjainak neve, |vetden azonnal torlend6
beosztasa, elérhetfsége

6. | A koézfeladatot ellatd szerv irdnyitd- | A valtozdsokat ké- | Az elézé allapot 1
sa, felligyelete vagy ellendrzése vetden azonnal évig archivumban
alatt allo, vagy alarendeltségében tartasaval
mikédd mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1. pont-
ban meghatarozott adatai

7. | A kbzfeladatot ellato szerv tébbségi | A valtozdsokat kd- | Az el8z6 allapot 1
tulajdondban ll6, illetve részvételé- |vetden azonnal évig archivumban
vel miikddd gazdatkodd szervezet tartasavai
neve, székhelye, elérhetésége (pos-
tai cime, telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime), tevékeny-
segi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot elldtd szerv részesedé-
sének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat ké- | Az el6z6 allapot 1
alapitott kdzalapitvanyok neve, vetden azonnal évig archivumban
szekhelye, elérhetdsége (postai ci- tartasaval
me, telefon- és telefaxszama, elekt-
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ronikus levélcime), alapitd okirata,
kezeld szervének tagjai

9. | A kozfeladatot elldtd szerv altal A valtozadsokat ké- | Az eléz6 allapot 1
alapitott kéltségvetési szerv neve, |vet8en azonnal evig archivumban
székhelye, a koltségvetési szervet tartasaval
alapité jogszabaly megjeldiése, illet-
ve az azt alapitdé hatarozat, a kolt-
ségvetési szerv alapitd okirata, ve-
zetdje, honlapjanak elérhet8sége,
miikddési engedélye

10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal A véltozasokat ko- | Az el6z6 allapot 1
alapitott lapok neve, a szerkeszt8- |vetden azonnal évig archivumban
seg és kiado neve és cime, valamint tartasaval
a fészerkeszté neve

11. | A kézfeladatot ellatd szerv felettes, | A vaitozdsokat ké- | Az el6z6 allapot 1
illetve fellgyeleti szervének, haté- |vetben azonnal évig archivumban
sagi dontései tekintetében a felleb- tartaséaval
bezés elbiradldsara jogosult szervnek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot el-
latd szerv felett torvényességi ellen-
6rzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, mlkédésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. | A kozfeladatot ellaté szerv felada- | A vaitozadsokat kd- | Az el6z6 allapot 1
tat, hataskorét és alaptevékenysé- |vetSen azonnal évig archivumban
gét meghatdrozo, a szervre vonat- tartasaval
koz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkozok, va-
lamint a szervezeti és m{ikodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adat-
védelmi és adatbiztonsagi szabdly-
zat hatalyos és teljes szévege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, | A valtozasokat k6- | Az eléz8 allapot
valamint a févarosi és megyei kor- |vetfen azonnal toérlendd
manyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellatd szerv feladatardl, tevékenysé-
gérdl szolo tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

3. | A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt | Negyedévente Az el6z0 allapot 1

feladatai

evig archivumban
tartédsaval

Ceglédbercel Kézség Onkormanyzat
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4.

Allamigazgatdsi, énkormanyzati, és
egyéb hatdsagi igyekben
tgyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskdrrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsa-
nak atruhazasa esetén a ténylege-
sen eljard szerv megnevezése, ille-
tékességi terlilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaitatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az elja-
rést megindité irat beny(jtasdnak
maddja (helye, ideje), Ugyfélfogadas
ideje, az Ggyintézés hatarideje (elin-
tézési, fellebbezési hataridé), az
tgyek intézését seqgitd utmutatok,
az Ugymenetre vonatkozé téjékozta-
tés és az Ugyintézéshez hasznilt le-
tolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus prog-
ramok elérése, idépontfoglalds, az
tgytipusokhoz kapcsolédé jogsza-
balyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilleté jogokrdl és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A vaitozasokat ko-
vetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koitségvetésébdl fi-
nanszirozott kdzszolgaltatédsok meg-
nevezése, tartalma, a kdzszolgalta-
tasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendé dij mér-
téke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozésokat ko-
vetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve nyil-
vantartasok leiré adatai (név, for-
matum, az adatkezelés célja, jog-
alapja, id6étartama, az érintettek ko-
re, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kér-
ddiv), az adatvédelmi nyilvantartas-
ba bejelentend6 nyilvantartédsoknak
az e torvény szerinti azonositd ada-
tai; a kozfeladatot ellatd szerv altal
- alaptevékenysége keretében -
gy(ijtott és feidolgozott adatok faj-
tai, a hozzaférés mddja, a mésolat-
készités koltségei

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv nyilva-
nos kiadvanyainak cime, témaia, a
hozzaférés médja, a kiadvany in-
gyenessége, illetve a koéltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

12

Ceglédbercel Kézség Onkormanyzata




Szabalyzat

8. | A testileti szerv dontései elfkészi- | A valtozdsokat k6- | Az el6z6 allapot 1
tésének rendje, az allampolgari kbz- |vetden azonnal évig archivumban
rem(ikédes (véleményezés) mddja, tartasaval
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba nyil-
vanossaga, dontései, lilésének jegy-
z6kényvei, illetve dsszefoglaldi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem koridtozza

9. | Atdrvény alapjan kbzzéteendd jog- | Torvény eltérd ren- | Az el6z6 allapot 1
szabalytervezetek és kapcsolodd delkezése hidnyd- |évig archivumban
dokumentumok; a helyi énkormany- |ban a benyjtas tartdsdval
zat képvisel6-testiiletének nyilvanos |id6pontjat kévetben
llésere benyujtott elGterjesztések a |azonnal
benyujtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig
kdzzétett hirdetmények, kdzlemé- archivumban tarta-
nyek saval

11. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt | Folyamatosan Az el6z0 allapot 1
palyazatok szakmai leirasa, azok évig archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél vég- | A vizsgalatrdl sz616 | Az eldzd dllapot 1
zett alaptevékenységgel kapcsolatos |jelentés megisme- |évig archivumban
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos |rését tartasaval
megallapitasai kovetben haladékta-

lanul

13. | A kdzérdek( adatok megismerésére | Negyedévente Az el6z6 allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, torlendé
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelbiésre ke-
ril, az adatvédelmi felel6s, vagy az
informacios jogokkal foglalkozé
személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevé- Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kenységére vonatkozd, jogszabdlyon évig archivumban
alapulo statisztikai adatgy(ijtés tartasaval
eredmeényei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas évig archivumban
adott szervre vonatkozo adatai tartasaval

16. | Azon kézérdekl adatok hasznositd- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
sara iranyulé szerzddések listaja, evig archivumban
amelyekben a kozfeladatot eflatd tartasaval
szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kbzfeladatot elldtd szerv kezelé- | A vdltozasokat kd- | Az el6z8 allapot 1
sében lévo kozérdek(i adatok fel- vetben azonnal évig archivumban
hasznaldséara, hasznositdsara vonat- tartasaval
kozd altaldnos szerzédési feltételek

18. | A kbzfeladatot elldtd szervre vonat- | A valtozasokat ké- | Az el6z6 allapot
kozo kiilonds és egyedi kozzétételi |vetben azonnal toériendd
lista

19. |A kozfeladatot ellato szerv kezelésé- |A valtozdst kovetd | Az eldz6 allapot 1
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ben lévd, a kézadatok Ujrahasznosi-
tasardl szo16 torvény szerinti Ujra-
hasznositas céljara elérhetd kbzada-
tok listaja, valamint azok rendelke-
zésre allé formatuma

15 napon beldl

évig archivumban
tartasaval

a 19. sor szerinti kdzadatok Ujra-

A valtozast kovetd

Az el6z6 allapot tor-

20. |hasznositasdra vonatkozé altalanos |15 napon beliil lendd
szerzOdesi feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 véltozata
a 19. sor szerinti kbzadatok (jra- A valtozast kbveté |Az el6z6 allapot tor-
21. |hasznositds céljabél torténd rendel- |15 napon belil fendd
kezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke
A kbdzadatok Ujrahasznositdsarol A valtozast kdveté |Az el6z6 éllapot tor-
22. |sz6l6 torvény szerinti jogorvoslati 15 napon belil lendd
tajékoztatas
A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozast koveté |Az el6z6 allapot tér-
23. |megkétott, a kézadatok Ujrahaszno- {15 napon belii lendd
sitdsarodl szO10 térvény szerint kotodtt
kizérdlagos jogot biztositdé megalla-
podasok szerz6dd feleinek megjeld-
lése, a kizérdlagossag id6tartama-
nak, targyanak, valamint a megaila-
podas egyéb lényeges elemeinek
megjelélése
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meqbrzés
l. A koézfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat ko- | A kdzzétételt kdve-
koltségvetése, szamviteli térvény vetéen azonnal t6 10 évig
szerint beszamoléja vagy éves kolt-
ségvetés beszdmoldja
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél fog- | Negyedévente A kiilén jogsza-
lalkoztatottak létszamara és szemé- balyban meghataro-
lyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett zott ideig, de leg-
adatok, illetve dsszesitve a vezet6k alabb 1 évig archi-
és vezetol tisztségviselbk illetménye, vumban tartasaval
munkabére, és rendszeres juttata-
sai, valamint koitségtéritése, az
egyéb ailkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dssze-
sitve
3. | A kozfeladatot ellato szerv altal A dontés meghoza- | A kdzzétételt kdve-
nytjtott, az dllamhaztartasrél sz6ld |talat kévetd hatva- |t8 5 évig
torvény szerinti kdltségvetési tamo- |nadik napig
gatasok kedvezményezettjeinek ne-
vére, a tamogatas céljara, 6sszegé-
re, tovabba a tdmogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozdé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt
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a koltségvetési tamogatdst vissza-
vonjak vagy arrél a kedvezménye-
zett lemond

Az allamhdztartds pénzeszkézei fel-
hasznalasaval, az allamhéaztartashoz
tartozdé vagyonnal térténd gazdalko-
dassal dsszefligg6, 6tmillid forintot
elérd vagy azt meghaladé érték(
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaitatas megrendelésre, va-
gyonértékesitésre, vagyonhasznosi-
tasra, vagyon vagy vagyoni ertékd
jog atadasara, valamint koncesszi6-
ba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szer-
zddés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak id6tarta-
ma, valamint az emlitett adatok val-
tozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlenil
Osszefllggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghoza-
talat kovetd hatva-
nadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

A szerzOdés érteke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - aitalanos for-
galmi ado nélklil szamitott - ellen-
szolgditatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozll a maga-
sabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id&szakonként visszatér - egy
évnél hosszabb id6tartamra kétott -
szerzddeseknél az érték kiszamita-
sakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapui venni.
Az egy kéltségvetesi évben ugyan-
azon szerz0do féllel kétott azonos
targyl szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziordl sz616 térvényben Negyedévente A kilon jogsza-
meghatarozott nyilvanos adatok balyban meghataro-
(palyazati kiirasok, péalydzok adatai, zott ideig, de leg-
az elbiralasrél készitett emlékezte- alabb 1 évig archi-
tok, palyazat eredménye) vumban tartasaval
A kézfeladatot ellatd szerv altal Negyedévente A kiilén jogsza-

nem alapfeladatai ellatasara (igy k-
|bndsen egyesilet tdmogatasdra,
foglalkoztatottai szakmai és munka-
valialéi eérdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatott-
jai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és

balyban meghatéro-
zott ideig, de leg-
aldbb 1 évig archi-
vumban tartasaval
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sporttevékenységet segit6 szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal el-
latott feladatokkal 6sszefiiggd kifize-
tésre) forditott, 8tmillid forintot
meghaladoé kifizetések

7. | Az Eurobpai Unibé tamogatéasaval Negyedévente Legaldbb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirdsa, az archivumban tarta-
azokra vonatkozd szerzddések saval

8. | Kbdzbeszerzési informaciok (éves Negyedévente Legaldbb 1 évig
terv, dsszegzes az ajanlatok elbira- archivumban tarta-
lasaroél, @ megkotott szerzédésekrsl) saval
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Ceglédbercel Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2015. februar 9-i iiléséral

Ceglédbercel KozsegOnkormanvzatanak 14/2015. (02. 09.) OK. sz. hatirozata
(Ceglédbercel Kozség Onkormanyzat és koliségvetési szervei szabalyzatainak _]ovahagyasa)

A Ceglédbercel Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvényben biztositott jogkérében eljarva
figyelemmel az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és
az allamhdztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§. (2) bekezdésében foglaltakra az &nkorményzat a kozérdekli adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjér6l szo0lo szabdlyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert és a koltségvetési szervek vezetbit a szabalyzat folyamatos
aktualizalasara.
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