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Ceglédbercel Kézség Onkormanyzata és intézményei

Ceglédbercel Kézség Onkormaényzata és intézményei, valamint a Ceglédberceli Német
Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdalkodéassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a
penziigy ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak
moédjaval, eljardsi és dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd
személyek kijellésének rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd elbirdsokat, feltételeket az allamhaztartdsrdl szolé 2011. évi CXCV.
térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az &llamhaztartésrol sz6l6 torvény végrehajtasardl
52610 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjin a kovetkezok
szerint hatarozzak meg.

1. A gazdilkodassal dsszefiigg feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkirok szabdlyozdsa
LL1. Kitelezettségvillalo

A helyi 6nkormdnyzat kiadasi eliranyzatai terhére az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan a
polgarmester, vagy az 4ltala irisban felhatalmazott személy (jegyzé) vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. 52. §
(6) bekezdése alapjin  kotelezettségvillalasra  jogosult személy, vagy a
kotelezettségvéllalasra jogosult személy feladata ellitdsiban akadéalyoztatva van, a
Képviselo-testiilet egyedi hatdrozatiban az Snkorményzati hivatal alkalmazasiban 416
személyt jeldihet ki a helyi onkorményzat Kiadisi elSiranyzatai terhére vonatkozé
kotelezettségvallalds gyakorlasira. A Képvisel6-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra més személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megsztinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Polgirmesteri Hivatal nevében a Hivatal kiadési
eliranyzatai terhére a jegyzé (mint a kotelezettséget véllalé szerv vezetdje), vagy a
polgarmester vallalhat kitelezettséget.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezettel mem rendelkezé
koltségvetési szervnél kotelezettségvallalasra a Kkoltségvetési szerv vezetdje vagy a
polgarmester jogosult.

Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjdn a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai
terhére a nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy az 4ltala irisban felhatalmazott
nemzetiségi Snkormdnyzati képviseld jogosult kdtelezettség-vallalasra.

A kotelezettség-vallalasra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mint4jat jelen szabalyzat
1/A. szam1 melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.
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1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt
kivetelekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet,

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan helyi énkorminyzat esetében a
kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje
vagy az dltala irdsban kijelol, az Onkormdnyzati hivatal allomanyaba tartozo
kéztisztviseld jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés a} pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd Kkoltségvetési szerv kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kételezetiség esetén pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasdgi vezetd vagy az éltala frasban
kijeldlt, a kdltségvetési szerv alkalmazdsdban 4ll6 személy irasban jogosult.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiadési eléiranyzatai terhére
vallalt kotelezettség esetén pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi-gazdasagi feladatait ellato
koltségvetesi szervnél foglalkoztatott, irdsban kijeldlt személy(ek) jogosult(ak).

Az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pon{ja alapjan helyi nemzetiségi 6nkormanyzat esetében a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi onkormanyzat
sz€khelye szerinti helyi nkormanyzat 6nkormanyzati hivatalanak gazdasdgi vezetdije, vagy
az dltala irdsban kijelélt, az onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisels,
jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a fels6oktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztisat, aldiras-
mintajat jelen szabalyzat 1/B. szam{ melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozé felhatalmazast a jelen
szabalyzat 3. szamt melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Teljesités-igazolis

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket ~ az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott csoportjaihoz
kapcsoléddan — a kitelezettségvillals irasban jeldli ki.

A teljesites-igazoldsra jogosultak nevét, beosztasat, aldirds-mintajat jelen szabalyzat 1/C.
szamu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabélyzat 4. szdmu melléklete szerint kell frasban kijelSlni.
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1.1.4. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre, azok
kijelolésére a pénziigyi ellenjegyzire (az Avr. 55. § (2) bekezdésben) vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésre
jogosult személynek a felsdoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintdjat jelen szabdlyzat 1/D. szamu
melléklete tartalmazza.

Az érvényesitésre vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szam\ melléklete szerint
kell elkésziteni.

1.1.5. Utalvinyozo

Az Avr. 59, § (1) bekezdése szerint az utalvinyozasra jogosult személyekre, azok
kijel6lésére (a jogszabalyban meghatérozott kivétellel) a kotelezettségvallaldsra vonatkozs
szabalyokat kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzat kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
polgirmester, vagy az 4altala {risban felhatalmazott személy (iegyzd) jogosult
utalvanyozisra.

A Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzé (mint a kételezettséget vallald szerv vezetdje)
vagy a polgirmester jogosult utalvanyozasra.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezi koltségvetési szervnél utalvanyozisra a
kiltségvetési szerv vezetdje vagy a polgarmester jogosult,

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elbirdnyzatai terhére véllalt kdtelezettség esetén a
nemzetiségi énkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, alafrds-mintajat jelen szabalyzat 1/E.
szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvinyozésra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 6. szama melléklete szerint
kell elkésziteni.

1.1.6. dsszeférhetetlenségi és nyilvintartdsi szabdlyok
a.) Kotelezettségvallalisi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, és

teljesités-igazolasra iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozéja vagy maga javéra latn4 el.
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b.) Az Avr. 60, § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kitelezettségvillalé és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos

a kotelezettségvallalasra, az utalvinyozisra jogosult és a teljesitést igazolé
személlyel.

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités-igazolasra, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrél a
melléklet szerinti nyilvantartast kel naprakészen vezetni az Avr. 60. § (3) bekezdése
alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros felelos.

1.2. Az operativ gazdilkoddsi Jogkort gyakorick (kotelezettségvillalg, peénziigyi ellenjegyzd,
teljesités igazold, érvényesits, utalvanyozd) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalis

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjén kitelezettségvillalisnak mindsiil a
kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség  vallalasarol 52016, szabélyszeriien
megtett jognyilatkozat.

fgy kiilénssen:
- afoglalkoztatasra iranyuls Jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési tamogatas biztositasira

irdnyuld, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Avr. 45, § (1) bekezdés elbirasai alapjén a kozbeszerzésekrd] sz6lé 2011. évi CVIIL
torvény (Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljdrast megindito hirdetmény, részvételi,
ajénlattételi felhivas — a Kbt. 40, § (3) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras
kivételével -, a palyazati kifras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tantsit, az Avr. 45, § (3) bekezdéséhen foglalt kivételekkel
kitelezettségvallalisnak mindsiil.

Kotelezettséget villalni — az Avr. 53 § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — csak
pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelbzéen, irasban
lehet.

A kotelezettségvallalas sordn figyelembe kell venni tovabb az Avr. 45. § és 46. §-dban
rogzitett eldirasokat is!

Az Avr. 53, § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalis az olyan kifizetések teljesités¢hez, amely
-~ ¢rtéke a szdzezer forintot nem éri el,

6



Ceglédbercel Kozség énkonnényzata ¢és intézményei

— penziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolodnak,
~ az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak nyilvdntartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46. §-aban
foglaitakkal 6sszhangban — a kdltségvetési év és az azt kivetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérdl,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak kialakitisanal figyelembe kell venni az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet 14. mellékletének wil.
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa™ fejezetében leirtakat.

A kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza
legalabb:

— a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamét, az azt tanusité
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

— a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsité dokumentum
megnevezeset, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

— ajogosult azonositasahoz és a penziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

— a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

— a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
kéltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket ddtum szerint, hogy abbdl az

r

Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv &sszeallithaté legyen,

— a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanisito
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

— a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,
az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositiséhoz
sziikséges adatokat,

— a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak és
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szamlikon térténd
¢lszamolasénak idépontjait és a konyvviteli szimlsk megnevezését,

— azesetleges egyéb megjegyzéseket,

Egyes sajatos kételezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek esetén kiilén adatok
nyilvantartisa is sziikséges a Jjogszabalyokban eléirt kotelezettségek teljesitéséhez.

A kotelezettségviallalas értékének meghatirozasihoz szamba kell venni az abbé] szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jévébeli nyilatkozattol fiigg.
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Ha a fizetési kitelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az eléz6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapian az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kézott — az ésszerd gazddlkodds mellett — realis
legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kel feltételezni.

Ha a kotelezettségvallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a kizbeszerzésekrdl sz616 2011, évi CVIIL torvény
(Kbt.) 12. § b) pontjsban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelels szerzodés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotitt szerzddésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kételezettség
ertékét a koliségvetési évben és az azt kévet harom éven keresztiil szarmazé fizetési
kotelezettségek tsszegeként kell meghatarozni.

A Kkitelezettségvillalasok nyilvintartasat koltségvetési szervenként a CGR .nevi
szdmitogépes programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvdntartast a pénziigyi eldadék vezetik.

A kotelezettségvallalds médosulésa, meghilisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvéantartasban szerepld adatok médositasarol, torlésérol, valamint az
Avr, 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi eldirdnyzatai médositasarsl,

A kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
kiteles jelezni az adott Koltségvetési szerv vezetbje (polgdrmester, jegyzo,
intézményvezetd) felé, ha valamelyik elSirdnyzat a kotelezettségvallalasok kévetkeztében
teljes egészében lekdtésre keriilt.

Annak érdekében, hogy az elbiranyzatok lekstottségét teljes kérlien szdmba lehessen venni,
a nem irasban tett kistelezettségvillalisokat is fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok
nyilvintartasaba.
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1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvalaldshoz Kapesoladik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést
megelozden meg kell gyézddnie arrol, hogy

a) a szilkséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre all,

b) atervezett kifizetési idépontokban a penziigyi fedezet biztositott, és

¢) akdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err6l irdsbhan tajékoztatni kell a kételezettségvallalot, a kitelezettséget
vallalé szerv vezetdijét és gazdasdgi vezetjét.

Ha a koételezettséget vallalé szerv vezetGje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitést ad a
pénzigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kételes az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalds dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés ditumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalis
megjelélésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni,

1.2.3. Teljesités-igazolds
A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozasa elétt torténik.

A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének Jjogossagét,
— a kiadasok dsszegszeriiségét,
— ellenszolgéltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetben
esedékes — annak teljesitését,

A koltségvetési szerveknél a kiaddsok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre
vonatkozéan nem kell a teljesitést igazolni.

1.2.4. Ervén yesités

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell
~ az Osszegszerliséget,
~ afedezet meglétét és azt, hogy
= a megeléz0 ligymenetben az Aht., az allamhaztartis szamvitelérél sz6lé
4/2013. (L.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr., valamint szervezetiink
belsé szabélyzataiban foglaltakat megtartottik-e,

Amennyiben az érvényesité az €rvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozoénak. Az
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¢érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozd erre irisban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59 § (2) bekezdése szerinti okmany utalvinyozdsa elétt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalé megjelolést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesits alairasat.

1.2.5, Utalvinyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eléiranyzatok javira bevételt elszdmolni és
— a kiadési eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatérozott kivételekkel).

A kiadasi elbiranyzatok terhére torténé utalvanyozéasra (az Avr. 59, § (5) bekezdésében
meghatérozott kivételekkel)

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

~  érvényesitést
kiveten keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az crvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet,

A kiildn irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

az ,utalvany” szot,

a kdltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idSpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat és

megnevezését,

® aterheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz.
szerinti kdnyvviteli szdmldjanak szamat és megnevezését,

* akotelezettségvallalas nyilvantartasi szAmat,

e az Avr. 58, § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

* az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat.

Az Onkorményzat és az intézmények vonatkozaséban a CGR nevi szamitogépes
programmal elGdllitort utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen (roviditett utalviny)

az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon
mar szerepld adatokat nem kell megisméteini.
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Az Avr. 59, § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

~ a kozigazgatisi hatosagi hatarozaton alapulé, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszdmolandd bevételek beszedését, és az
egyseges rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolt
bevételeket,

— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapesolatos kiaddsokat,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
bevételek teljesitését, és

~ a fedezetkezel8i szamlarél, valamint — a fedezetkezel6i szdmlara torténd
atutalas esetén — az épittetéi fedezetbiztositasi szamlaro] 10rténd kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsok, feltételek

2.1. Adatszolgdltatds a tartozdsillomdn y alakuldsdrol
Az dnkorményzat feliigyelete al4 tartozo gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv a polgarmesteri hivatal. Az elismert tartozasallomanyrdl a CGR szamitogépes
integrélt program adatai alapjan készithetd kimutatas.

2.2. Idokozi koltségvetési jelentés
Az 6nkorményzat a kéltségvetési gazdalkodisanak alakuldsarol - a kéltségvetési szerveket
is magdban foglald - idékézi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani. Az idékszi
koltségvetési jelentést az Avr. 169. §-ban meghatérozottak szerint kell Gsszedllitani.
Az Onkorményzati szinti id6kozi koliségvetési jelentés Gsszeallitasaért és a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az 4ltala megjelolt hatiridére torténd
tovabbitasaért fokonyvi konyvels felelds.

2.3. Id6kizi mérlegjelentés
A koltségvetési szerveknek az eszkdzei és forrdsai alakuldsarél negyedévenként, a
fokényvi kivonat adataib6l &sszeallitott merlegjelentést kell készitenie az Avr-ben

meghatarozottak szerint.

Az id6kdzi mérlegjelentést az Avr. 170. §-ban meghatdrozott hataridék szerint kell a
Magyar Allamkincstar Teriiletileg Hlletékes Szervehez benyujtani.

Az 1d6kézi mérlegjelentés Osszeallitasaért, valamint annak, az intézményi idokézi

merlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes Szervéhez torténd
tovabbitasaért fokonyvi kényvels felelds.
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2.4. Beszamolisi kotelezettség

Az éllamhaztartas szamviteléro] sz0l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) 5. §,
valamint a 6. § alapjan az allamhaztartds szervezeteinek az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezs nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett
fokényvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolédt kell
késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért gazdasagi vezets felelss.

ZARO RENDELKEZESEK

A gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed az f)nkonnényzatra, a Polgarmesteri Hivatalra,
valamint az &nkorményzathoz kapcsolodod gazdasigi  szervezettel nem rendelkezé
intézményre, tovabbi a nemzetiségi énkormanyzatra.

Ez a szabalyzat 2014. januir 01-t8) lép hatalyba, a kordbban hatalyos gazdalkodasi
szabilyzat ettd] az idSpontté] hatalyat veszti.

.hd .. nap
jegyzb
UG L,
nemzetiségi Snkormanyzat elnéke intézményvezets
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