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A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat 

Szervezeti és Mőködési Szabályzata 
 

 
 

Bevezetı 
 
A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat Képviselı-testülete a nemzetiségek jogairól 
szóló 2011.évi. CLXXIX.  törvény (továbbiakban Njtv.) alapján az alábbi Szervezeti és 
Mőködési Szabályzatot (továbbiakban szabályzat) alkotja meg: 
 
 

I. fejezet 
Általános rendelkezések 

 
 

1. Az önkormányzat megnevezése magyarul: Ceglédberceli Német Nemzetiségi 
Önkormányzat, rövidített neve: CNNÖ. Az önkormányzat megnevezése németül: 
Deutsche Selbstverwaltung Berzel, rövidített neve: DSVB. 

2. Az önkormányzat székhelye: Ceglédberceli Általános Mővelıdési Központ, Dózsa 
György Mővelıdési Ház és Könyvtár, 2737 Ceglédbercel, Pesti út 96. 

3. A testület tagjainak száma: 4 fı. A képviselık névsorát a szabályzat 1. számú függeléke 
tartalmazza.  

4. A megválasztott képviselık társadalmi megbízatásból, díjazás nélkül látják el feladataikat. 
5. Az önkormányzat körbélyegzıje: a felsı körív felirata két sorban „Ceglédberceli Német 

Nemzetiségi Önkormányzat / Deutsche Selbstverwaltung Berzel”, az alsó köríven az 
önkormányzat székhelye szerepel. A téglalap alakú fejbélyegzı ugyanezt a szöveget 
tartalmazza. 

6. A nemzetiségi önkormányzat a törvényben meghatározott nemzetiségi közszolgáltatási 
feladatokat ellátó, testületi formában mőködı, jogi személyiséggel rendelkezı, 
demokratikus választások útján, a Njtv. alapján létrehozott szervezet, amely a nemzetiségi 
közösséget megilletı jogosultságok érvényesítésére, a nemzetiségek érdekeinek 
védelmére és képviseletére, a nemzetiségi  közügyek települési szinten történı önálló 
intézésére jött létre. 

7. Az önkormányzat Ceglédbercel Község Önkormányzatának engedélyével és az ide 
vonatkozó rendelet alapján Ceglédbercel község címerét és zászlaját elismeri saját 
jelképének. 

8. Az önkormányzat Ceglédbercel község ünnepét, november 4-ét Ceglédbercel Község 
Önkormányzatával együtt és egyetértésben ünnepnapjának tekinti, és méltóképpen 
megemlékezik a világháborúban elesett és a kényszermunkára elhurcolt áldozatokról. 

9. Az Önkormányzat minden év májusában megemlékezik a Ceglédberceli Német ajkú 
lakosság 1946. májusi kitelepítésérıl. A megemlékezés megszervezésérıl az 
önkormányzat képviselı-testülete gondoskodik. 

10. A nemzetiségi önkormányzat hivatalos lapja: A BerzelBlatt, mely évente 6 alkalommal 
jelenik meg 1600 példányban, melybıl minden ceglédberceli háztartásba 1 példányt 



2 

térítésmentesen jutat el a nemzetiségi önkormányzat. A lap felelıs kiadója és szerkesztıje 
a Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. 

 
II. fejezet 

 
A nemzetiségi önkormányzat jogállása, feladata, hatáskörei 

 
A nemzetiségi  önkormányzat jogállása 

 
1. A nemzetiségi önkormányzat jogi személy.  
2. Az önkormányzat feladat- és hatásköre a helyi nemzetiségi önkormányzat  képviselı-

testületét illeti meg. A nemzetiségi önkormányzatot az elnök képviseli. 
3. A nemzetiségi önkormányzati jogokat és a nemzetiségi önkormányzat hatáskörének 

jogszerő gyakorlását az alkotmánybíróság és a bíróság védi.  
 

A nemzetiségi önkormányzat feladata 
 

4. A nemzetiségi önkormányzat elsıdleges feladata a ceglédberceli németség egyéni és 
közösségi jogainak képviselete és védelme 

5. A nemzetiségi önkormányzat a nemzetiségi közügyek intézése során, törvényben 
meghatározottak szerint, a helyi nemzetiségi igényektıl és teljesítıképességtıl függı 
feladat- és hatáskörben járhat el. 

6. A nemzetiségi önkormányzat kötelezı feladatai különösen: 
a.)saját kezdeményezésére a helyi önkormányzat által átruházott feladat- és hatáskör 
ellátása. 
b)az általa képviselt közösség (nemzetiség) érdekképviseletével, esély-egyenlıségének  
biztosításával kapcsolatos feladatok  
c)   az illetékességi területén mőködı állami, helyi önkormányzati intézmények 
mőködésével összefüggı a nemzetiségi közösség kulturális önállósága megerısítését 
szolgáló döntési, együtt-döntési jogok  gyakorlása 
d)   a német nemzetiség ( közösség) kulturális autonómiájának megerısítése céljából a 
közösségi önszervezıdések szervezési és mőködtetési feladatok ellátásával történı 
támogatása 
f)    kapcsolattartás német nemzetiség helyi civil szervezeteivel, szervezıdéseivel 

          g.)   kapcsolattartás a helyi egyházi szervezetekkel 
h.)    a nemzetiségi önkormányzat illetékességi területén lévı, a német  nemzetiséghez  
kötıdı kulturális javak megırzése érdekében szükséges intézkedés kezdeményezése 

          i.)      A települési fejlesztési tervek elıkészítésében való közremőködés 
          j)    A nemzetiségi nyelven történı nevelés és oktatás iránti igények felmérése 
  

7. A nemzetiségi önkormányzat a - a rendelkezésére álló források keretei között - önként 
vállalt feladatot láthat el különösen a nemzetiségi oktatás és nevelés, a helyi írott és 
elektronikus sajtó, a hagyományápolás és közmővelıdés területén. 
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A nemzetiségi önkormányzat hatáskörei 

 
8. A nemzetiségi önkormányzat  kötelezı feladat és hatáskörét  az Njtv.  határozza meg,  

annak ellátásához az Országgyőlés biztosítja a forrást és eszközrendszert. 
9. A települési nemzetiségi önkormányzat testülete a feladat- és hatáskörét a szerveire 

(elnök), valamint - törvényben meghatározottak szerint - társulására átruházhatja. 
10. A települési nemzetiségi önkormányzat a szerveire (elnök) átruházott hatáskör 

tekintetében utasítást adhat a hatáskör gyakorlásához, és e hatáskört visszavonhatja. Az 
átruházott hatáskör tovább nem ruházható át. 

11. Az elnök az átruházott hatáskörben hozott döntéseirıl minden képviselı-testületi ülésen 
köteles beszámolni. 
A testület hatáskörébıl nem ruházhatók át a 

a.) a Szervezeti és Mőködési Szabályzatának elfogadása, módosítása 
b.)    a nemzetiségi önkormányzat elnevezése, jelképeinek, az általa képviselt 
nemzetiség ünnepinek meghatározása 
c.)     vagyonleltára és törzsvagyona körét, vagyona használatának szabályait. 
d.)    a használatba adott és egyéb módon rendelkezésére bocsátott állami vagy 
önkormányzati vagyon használatának, mőködtetésének szabályai 
e.)    a vagyonhasználattal és mőködtetéssel kapcsolatos megállapodások meg-kötése 
f.)      gazdálkodó és más szervezet alapítása és az ezekben való részvétel joga 
g.)    önkormányzati társulás létrehozása vagy társuláshoz való csatlakozás  
h.)    feladat-és hatáskör átvétele más önkormányzattól, 
i.)      amit törvény vagy a Szervezeti és Mőködési Szabályzat át nem ruházható 
hatáskörként határoz meg 

  

12.   A  helyi nemzetiségi önkormányzat képviselı-testülete át nem ruházható hatáskörében  
dönt továbbá: 

-          az elnök, elnökhelyettes megválasztásáról 
-   bírósági ülnökök  felterjesztésérıl 
-   a nemzetiségi önkormányzat éves költségvetésérıl, zárszámadásáról az 

államháztartás mőködési rendjére vonatkozó jogszabályok szerinti 
adatszolgáltatásról  

- pályázat, állami támogatás iránti kérelem benyújtásáról, a támogatásról 
való lemondásról 

-     mint tulajdonost megilletı jogosultságokról  
-egyetértési jog gyakorlása 

 
III. fejezet 

 
A testület mőködése, a testület ülései 

 
Az alakuló ülés 
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1. A testület alakuló ülését a helyi választási bizottság elnöke hívja össze a választás napját 
követı 15 napon belül, és felkéri a legidısebb képviselıt a korelnöki teendık ellátására. 
Az alakuló ülést - az elnök megválasztásáig - a korelnök vezeti.  

2. Az alakuló ülésen a megválasztott képviselık leteszik az esküt, amelynek szövegét a 
Nj.tv.170.§ (3) bekezdése tartalmazza. 

3. Ezt követıen a testület megválasztja az elnököt. Az elnök személyére a testület bármely 
tagja javaslatot tehet. 

4. A megválasztott elnök elnökletével a testület megválasztja elnökhelyettesét. 
5. Az elnök és az elnökhelyettes megválasztása a testület nyílt ülésén történik . 
6. Az alakuló ülésen a testület megalkotja szervezeti és mőködési szabályzatát. 

 
Testületi ülések 

 
7. A testület alakuló, munkaterv szerinti és rendkívüli ülést tart. A testület ülése nyilvános. 
8. A testület szükség szerint, de évente legalább 4 munkaterv szerinti ülést tart. 
9. A testület üléseit – az alakuló ülés kivételével – az elnök, távollétében az elnökhelyettes 

hívja össze és vezeti.  
10. A testületi ülés meghívóját – szükség szerint a napirendi pontok anyagaival együtt – úgy 

kell kézbesíteni, hogy azt a testület tagjai és a meghívottak legalább 3 nappal az ülés elıtt 
megkapják. 

11. A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyének és napjának, kezdési idıpontjának, a 
napirendi pontoknak a megjelölését, szükség szerint az elıterjesztık nevét. 

12. A testület ülésére tanácskozási joggal meghívható, akinek jelenlétét az ülésen a testület 
bármely tagja indokoltnak tartja. 

13.    A jegyzı, vagy annak megbízottja  a testületi  ülésen a települési önkormányzat  és a 
nemzetiségi önkormányzat külön megállapodása alapján, a helyi önkormányzat 
megbízásából és képviseletében vesz részt. A jegyzı az ülésen jelzi amennyiben 
törvénysértést észlel. 

    
14. A testület zárt ülést tart Njtv. 91.§. (2) bekezdésében felsorolt ügyekben., valamint ha a 

törvény az ügyet érintıen a nyilvánosságot kizárja 
15. Zárt ülés rendelhetı el az Njtv.91.§ (3) és ( 4)  bekezdésében meghatározott esetekben. 
16. A zárt ülésen a jegyzı vagy megbízottja, továbbá meghívása esetén az érintett és a 

szakértı vehet részt. 
17. Rendkívüli ülést kell összehívni, az elnök,   legalább 2 nemzetiségi képviselı, vagy a Pest 

Megyei Kormányhivatal kezdeményezésre, amennyiben az indítványban megjelölik a 
testületi ülés összehívásának indokát, napirendjét, pontos idıpontját és annak helyszínét.   

 
18. Az indítványt a testület elnökével kell közölni a tárgy megjelölésével és a rendkívüli ülés 

tervezett napirendjével. 
19. Az elnök az indítvány benyújtásától számított 5 munkanapon belül köteles a rendkívüli 

ülést összehívni. 
20. A rendkívüli ülésre szóló meghívót a képviselıknek és az érintetteknek az ülés elıtt 

legalább 3 nappal kézhez kell kapniuk. Halasztást nem tőrı esetben az ülés elıtt 
közvetlenül is kiküldhetı a meghívó. Erre bármilyen célszerő értesítési mód (pl. telefon, 
hivatalsegéd, stb.) igénybe vehetı, a sürgısség okát azonban a meghívottal mindenképpen 
közölni kell. 
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21. Rendkívüli ülésen csak az a napirend tárgyalható, amelyre az indítvány vonatkozott. 
22. A testület ülései az általános szabály szerint nyilvánosak, azonban a nyilvános ülésen a 

hallgatóság csak az ülésterem kijelölt részén foglalhat helyet, és az ülés rendjét nem 
zavarhatja. 

23. A választópolgárok - a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a testület elıterjesztésébe és 
ülésének a jegyzıkönyvébe. 

24. A testület évente legalább egyszer közmeghallgatást tart. A közmeghallgatás 
összehívásának helyét, idıpontját, napirendjét, a meghívottak körét és kihirdetésének 
módját a közmeghallgatást megelızı ülésen kell meghatározni. 

 
A testület munkaterve 

 
25. A testület éves munkatervet készít, melynek tervezetét az elnök terjeszti a testület elé. 
26. A munkaterv elıkészítésérıl és összeállításáról az elnök gondoskodik az 

a.) elnökhelyettestıl, 
b.) testület tagjaitól, 
c.) Ceglédbercel Község Jegyzıjétıl, 
d.) a községben mőködı német intézményektıl, szervezetektıl kért javaslatok 

alapján. 
27. A munkatervnek tartalmaznia kell: 

a.) a beütemezett feladatokat, 
b.) a beütemezett feladatok tervezett idıpontját, helyét, 
c.) költségkihatását, 
d.) felelısét. 

 
A sürgısségi indítvány 

 
28. A képviselı-testület a sürgısségi indítvány elfogadásáról, vagy elvetésérıl vita nélkül, 

egyszerő szótöbbséggel soron kívül dönt. 
29. A sürgısségi indítvány benyújtásának a feltételei:  

a.) Sürgısségi indítvány – a sürgısség tényének rövid indokolásával – legkésıbb a 
képviselı-testületi ülés kezdetéig írásban nyújtható be a elnöknél. 

b.) Sürgısségi indítványt nyújthatnak be:  
- az elnök,  
- az elnökhelyettes, 
- a képviselı-testület tagja, 
- a jegyzı. 

30. A elnök ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgısség 
tényének rövid indokolására. 

31. Amennyiben a testület nem ismeri el a sürgısséget, az ügyet egyszerő napirendként 
tárgyalja, illetve nem tőzi napirendre. 

 
 
 

Az elıterjesztések 
 

32. A képviselı-testület elé a következı megjelöléssel kerülhetnek elıterjesztések: 
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a.) beszámoló, jelentés vagy javaslat, 
b.) sürgısségi és egyéb indítvány, 
c.) tájékoztató, 
d.) interpelláció, 
e.) kérdés, 
f.) egyéb közlemények, információk, bejelentések. 

33. Elıterjesztés benyújtására jogosult: 
a.) Az elnök,  
b.) Az elnökhelyettes 
c.) a képviselı-testület tagja, 
d.) a jegyzı. 

 
34. A képviselı-testületi ülésre az elıterjesztést írásban lehet benyújtani vagy az ülésen 

szóban kezdeményezni. Az írásbeli elıterjesztést legkésıbb a képviselı-testület ülését 
megelızı 6. napon kell a jegyzıhöz eljuttatni, aki jogszerőségi észrevételt tesz, és 
gondoskodik valamennyi anyag postázásáról. Halaszthatatlan esetben az elnök 
engedélyezheti az írásba foglalt elıterjesztésnek és a határozati javaslatnak az ülésen 
történı kiosztását. Az írásbeli elıterjesztés terjedelme – a határozati javaslattal és a 
mellékletekkel együtt – a 10, kivételesen indokolt esetben az elnök elızetes engedélyével 
a 20 gépelt oldalt nem haladhatja meg. 

 
35. Az elıterjesztés fıbb tartalmi és alaki követelményei: 

a.) Az elıterjesztés elsı része tartalmazza különösen: 
- a címet vagy tárgyat, az elızmények ismertetetését, különös tekintettel a 

tárgykört érintı korábbi képviselı-testületi döntéseket, 
- a tárgykört érintı jogszabályokat,  
- az elıkészítésben részt vevık  véleményét,  
- mindazokat a tényeket, adatokat, körülményeket, összefüggéseket, amelyek 

lehetıvé teszik a minısítést, és a döntést indokolják, 
- több döntési változat esetén az egyes változatok mellett és ellen szóló érveket; 

b.) Az elıterjesztés második része tartalmazza különösen: 
- az egyértelmően megfogalmazott határozati javaslatot, 
- a végrehajtásért felelısök megnevezését és a végrehajtás határidejét,  
- az esetleges részhatáridık rögzítését. 

  
A munkaterv szerinti ülés napirendje 

 
36. A testületi ülés napirendjére az elnök írásbeli meghívójában tesz javaslatot. 
37. A meghívó szerinti napirend kiegészítésére, halasztására, törlésére bármelyik képviselı 

javaslatot tehet. A javaslat elfogadásáról a testület egyszerő többséggel dönt. 
38. A napirendi pontok célszerő sorrendje: 

a.) határozati döntést igénylı elıterjesztések, 
b.) közérdekő kérdések, bejelentések, javaslatok, 
c.) tájékoztatók, 
d.) egyebek. 
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39. A testület tagja az ülésen az elnöktıl, elnökhelyettestıl, a helyi nemzetiségi 
önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az érintett az ülésen - vagy 
legkésıbb tizenöt napon belül írásban - köteles érdemi választ adni. 

40. A testület tagjának kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását csatolni kell a 
jegyzıkönyvhöz, illetıleg kérésére véleményét rögzíteni kell a jegyzıkönyvben. 

 
A testületi ülés tanácskozási rendje 

 
41. A testületi ülést az elnök, akadályoztatása esetén az elnökhelyettes vezeti. 
42. A levezetı elnök feladata az ülés megnyitásakor a testület határozatképességének a 

megállapítása. 
43. Ha a testületi ülés nem határozatképes, 15 perc elteltével az ülést be kell zárni és 7 napon 

belül, ugyanazon napirendek megtárgyalására újra össze kell hívni. 
44. Az ülés kezdetekor a testület jegyzıkönyv hitelesítıt választ a képviselık közül. 
45. Az ülés tartama alatt az egyes napirendi pontok határozathozatalánál ellenırizni kell a 

jelenlevı képviselık számát, az ülés határozatképességét. 
46. Az ülés elnöke gondoskodik a testületi ülés rendjének fenntartásáról. 
47. A tárgyalt napirendi pontokat érintı ügyrendi kérdésben bármely képviselı bármikor szót 

kérhet. 
48. A képviselıknek a napirendhez való felszólalásra az elnök adja meg a szót a jelentkezés 

sorrendjében. 
49. Ha a napirendi ponthoz több felszólaló nincs, az elnök a vitát lezárja. A vita lezárását 

bármely képviselı javasolhatja, e kérdésben a testület felszólalás és vita nélkül, egyszerő 
többséggel azonnal dönt. 

 
A döntéshozatal szabályai 

 
50. A képviselı- testület döntéshozatalából kizárható vagy ki kell zárni azt, akit, vagy akinek 

hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselı köteles bejelenteni a személyes 
érintettségét. A kizárásról az érintett képviselı kezdeményezésére, vagy bármely 
képviselı javaslatára a képviselı-testület dönt. A kizárt képviselıt a határozatképesség 
szempontjából jelenlévınek kell tekinteni. 

51. A képviselı- testület akkor határozatképes, ha az ülésen a képviselık több mint a fele 
jelen van.  

52. Az elnök az elıterjesztésben szereplı és a vita során elhangzott határozati javaslatokat 
egyenként szavaztatja meg úgy, hogy elıbb a módosító és kiegészítı, majd az eredeti 
javaslatokat teszi fel szavazásra. A szavazás eredményének megállapítása után az elnök - 
a döntés szó szerinti elmondásával - kihirdeti a határozatot. 

53.  A nemzetiségi önkormányzat képviselı-testülete  ülésén az elıterjesztett javaslat 
elfogadásához egyszerő többséget igénylı döntés esetében a döntéshozatalnál jelenlévı 
nemzetiségi képviselık több mint felének    „igen” szavazata szükséges. 

      54. Minısített többséget igénylı döntés esetében 3 képviselı„igen” szavazata szükséges.  
55.  A képviselı-testület döntéseit, amennyiben törvény vagy a  Szervezeti és Mőködési 
Szabályzat másképpen nem rendelkezik egyszerő szótöbbséggel hozza meg. 

     56.Az elıírt támogatottság hiányában az elıterjesztett javaslat elutasítottnak minısül.  
     57.  A képviselı-testület minısített többséggel  dönt: 

-          szervezete és mőködése részletes szabályairól 
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-          a nemzetiségi önkormányzat elnevezésérıl, jelképeirıl, az általa 
képviselt nemzetiség ünnepeirıl 
-          vagyonáról, vagyonleltáráról, a tulajdonát képezı  vagy a helyi 
önkormányzat, más nemzetiségi önkormányzat által használatba adott 
vagyon használatának szabályairól 
-          gazdálkodó és más szervezet alapításáról, megszüntetésérıl, 
átalakításáról vagy az ezekben való részvételrıl 
-          önkormányzati társulás létrehozásáról vagy társuláshoz való 
csatlakozásról, abból való kiválásról.  
-          feladat és hatáskör átvételérıl 
-          mindarról amit törvény vagy a Szervezeti és Mőködési Szabályzat 
ilyenként határoz meg.  

 
 
 
 

A testület döntései 
 

58. A testület döntéseit határozati formában hozza. 
59. A határozatokat naptári évenként kezdıdıen folyamatos sorszámmal és évszámmal kell 

ellátni. Zárójelben a határozathozatal hónapját és napját – arab számmal – fel kell tüntetni. 
 

A testületi ülés jegyzıkönyve 
 

60. A testületi ülésrıl jegyzıkönyvet kell készíteni, amely tartalmazza: 
a.)   a testületi ülés helyét és idıpontját 
b.)   a megjelent nemzetiségi képviselık nevét, az ülésrıl való távozásuk idıpontját 
c.)    a meghívottak nevét, megjelenésük tényét 
d.)   a javasolt, elfogadott és  megtárgyalt napirendi pontokat 
e.)     az elıterjesztéseket  
f.)  a napirendi pontokhoz hozzászólók nevét, részvételük jogcímét, hozzászólásuk, illetve 

az ülésen elhangzottak lényegét 
g.)   a szavazásra feltett döntési (határozati) javaslat pontos tartalmát 
h.)     a döntéshozatalban részt vevık számát 
i.)     a döntéshozatalból kizárt képviselı nevét és a kizárás indokát 
j.)    a jegyzı vagy megbízottja jogszabálysértésre vonatkozó felszólalását, jelzését 
k.)    a szavazás számszerő eredményét és 
l.)  a  meghozott döntéseket (határozatokat)  
m.)    mindazt amelyet a Szervezeti és Mőködési Szabályzat meghatároz  

 
  
 

61. A zárt ülésrıl külön jegyzıkönyv készül az 60. pontban meghatározott tartalommal. A 
közérdekő adat és  a közérdekbıl nyilvános adat megismerésének lehetıségét a zárt ülés 
esetén is biztosítani kell.   

62. A képviselık kérésére írásos különvéleményüket a jegyzıkönyvhöz csatolni kell. 
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63. A jegyzıkönyvet az elnök, a jegyzıkönyvvezetı és az ülés kezdetén megválasztott 
jegyzıkönyv hitelesítı írja alá. 

64.  A jegyzıkönyv 1 példányát az ülést követı   - 15 – napon belül az elnök megküldi a Pest  
Megyei Kormányhivatalnak, egy példányt pedig a helyi Polgármesteri Hivatal 
jegyzıjének.  A jegyzıkönyv egy példányát a nemzetiségi önkormányzat hivatalos 
helyiségében kell elhelyezni úgy, hogy abba az érdeklıdık – a zárt ülés jegyzıkönyvének 
kivételével- betekinthessenek.  

 
 

IV. fejezet 
A testület tagjai, a képviselık jogállása 

 
1. A képviselık legfontosabb jogait és kötelezettségeit a Njtv. valamint a szabályzat 

határozza meg. 
2. A nemzetiségi önkormányzat testületének tagjai a nemzetiségi ügyekben az adott 

nemzetiség – a Ceglédbercelen élı németek - érdekeit képviselik. 
3. A nemzetiségi önkormányzat tagjainak jogai és kötelességei azonosak. 
4. A képviselı joga különösen: 

a.) részt vesz a testületi döntések elıkészítésében, döntésben és végrehajtásuk 
szervezésében  

5. A képviselı kötelezettsége különösen: 
a.) részt venni a testület munkájában és a testületi üléseken; 
b.) a testületi ülések elıkészítését; 
c.) bejelenteni az elnöknek, ha a testület ülésén való részvételben, vagy egyéb 

megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van. 
  
 

V. fejezet 
Az elnök, elnökhelyettes 

 
1. Az elnök tanácskozási joggal részt vehet a települési önkormányzat képviselı-testületének 

ülésén. 
2. Az elnöknek a testület mőködésével kapcsolatos jogai, kötelezettségei és feladatai: 

a.) segíti a képviselık munkáját; 
b.) összehívja és vezeti a testületi üléseket; 
c.) képviseli az önkormányzatot; 
d.) a testületi ülésrıl készült jegyzıkönyvet a jegyzıkönyvvezetıvel, valamint a 

jegyzıkönyv hitelesítıvel együtt aláírja; 
e.) szakmai kapcsolatot tart a települési önkormányzat polgármesterével, jegyzıjével 

és bizottsági elnökeivel; 
f.) szervezi az önkormányzat munkáját, gondoskodik az ehhez szükséges tárgyi, 

személyi feltételekrıl; 
g.) gondoskodik a települési önkormányzattal való jó együttmőködésrıl, a 

polgármesteri hivatal közremőködésének igénylésérıl, a közigazgatási szervekkel 
és a civil szervezetekkel való kapcsolattartásról; 

h.) felelıs a nemzetiségi önkormányzat pénzügyi gazdálkodásáért, a szakmai 
pénzügyi irányításért; 
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i.) dönt a ráruházott hatáskörbe tartozó kérdésekben; 
j.) rendszeres kapcsolatot tart fenn a német nemzetiségi megyei és országos 

szerveivel. 
3. Az elnökhelyettes az elnök akadályoztatása esetén ellátja az elnök feladatait, illetve 

rendelkezik annak jogosítványaival. 
 

VI. fejezet 
 Az önkormányzat költségvetése, vagyona  
 
             1.    A nemzetiségi önkormányzat vagyona a nemzetiségi közügyek ellátását szolgálja. 

2.  A nemzetiségi önkormányzat vagyonára a nemzeti vagyonról szóló törvény helyi  
önkormányzatokra vonatkozó elıírásait kell alkalmazni a Njtv. 125.§-ában foglalt 
eltérésekkel. 

 
 

3. A testület saját hatáskörében – a települési önkormányzat rendeletében foglalt keretek 
között – határozza meg: 

         a nemzetiségi törvényben szabályozottak szerint a települési önkormányzat vagyonán belül 
részére elkülönített vagyon használatát; 

a.) költségvetését, zárszámadását, a települési önkormányzat által rendelkezésre 
bocsátott források felhasználását. 

4. A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat kezdeményezésére, jogszabályban 
meghatározott feladatai ellátásához Ceglédbercel Község Önkormányzatának Képviselı-
testülete köteles a használatába adandó vagyont – a vagyontárgyak és pénzeszközök 
pontos megjelölésével – meghatározni és a nemzetiségi önkormányzat használatába adni. 

5. A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat a részére elkülönített vagyon 
felhasználásáról testületi ülésen dönt. 

6. A települési önkormányzat évente támogatást állapít meg a nemzetiségi önkormányzat 
részére külön Megállapodás szerint. Az együttmőködési és költségvetési megállapodást 
jelen szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza. 

7. A költségvetés tervezetének elkészítésérıl, és a testület elé terjesztésérıl az elnök 
gondoskodik a polgármesteri hivatal közremőködésével. 

8. Az önkormányzat mőködésének pénzügyi feltételeit az alábbi forrásokból biztosítja: 
a.) az állami költségvetés támogatása; 
b.) saját bevételek; 
c.)  egyéb támogatások, vállalkozási bevételek; 
d.) vagyonának hozadéka; 
e.) átvett pénzeszközök 
f.) anyaországi és egyéb adományok. 
 

9. A nemzetiségi önkormányzat tulajdonát képezi mindaz az ingatlan és ingó vagyon, 
amelyet jogi személyek, jogi személyiségek nélküli társaságok, társadalmi szervezetek, 
alapítványok, vagy magánszemélyek és természetes személyek bármilyen jogcímen a 
tulajdonába adtak. 

10. A nemzetiségi önkormányzat olyan vállalkozásban vehet részt, amelyben a felelıssége 
nem haladja meg a vagyoni hozzájárulás mértékét. 

11. Az önkormányzati gazdálkodás biztonságáért a képviselıtestülete, a gazdálkodás  
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           szabályszerőségéért az elnök felel. 
 

VII. fejezet 
Záró rendelkezések 

 
1. Jelen szabályzat kihirdetése napján lép hatályba. 
2. A nemzetiségi önkormányzat a helyben szokásos módon hirdeti ki a szervezeti és 

mőködési rendjét szabályozó határozatot, melyrıl a jegyzı útján gondoskodik.  
 
 
 
Ceglédbercel, 2012. március 19. 
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EGYÜTTM ŐKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS  

Ceglédbercel Község Önkormányzata, valamint a Ceglédberceli Német  Nemzetiségi 
Önkormányzat között  
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1. Általános szempontok 

Ceglédbercel Községi Önkormányzat Képviselı-testülete, valamint a Ceglédberceli  Német 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselı-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 
törvény (továbbiakban: Áht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, figyelembe 
véve a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben 
elıírtakat együttmőködési megállapodást (továbbiakban: megállapodás) kötnek. 
A Ceglédberceli Német  Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve – 
megállapodás alapján – a Ceglédbercel Községi Önkormányzat (továbbiakban: helyi 
önkormányzat) költségvetési szerveként mőködı polgármesteri hivatal (a továbbiakban: 
önkormányzati hivatal).  
A megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmőködési lehetıségeket, 
amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek teljesítését és a közösen 
megfogalmazott célok megvalósítását. 

2. Az együttmőködési lehetıségek területei és formái 
A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi ügyek ellátása körében biztosítja a nemzetiségi jogok 
érvényesülését, ellátja a település, a kulturális szolgáltatással, nyilvános könyvtári ellátással, 
muzeális intézmények fenntartásával, közmővelıdéssel, tájékoztatással, a nemzetiség szellemi, 
épített és tárgyi örökségével, írott és elektronikus sajtójával, a szociális alapellátással, a helyi 
közfoglalkoztatással kapcsolatos helyi önkormányzati feladatokat. 
A helyi önkormányzat szervezeti és mőködési szabályzata részletesen szabályozza a helyi 
önkormányzat képviselı-testülete feladatait a településen, megyében mőködı települési, területi 
és országos nemzetiségi önkormányzattal. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvetı feladatai 
egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében kapcsolódik a helyi 
önkormányzat által mőködtetetett – az állami informatikai rendszerrel összekapcsolható – 
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami ellenırzés eszközeként is szolgál.  
A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat részére – annak székhelyén – biztosítja 
az önkormányzati mőködés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a mőködéssel 
kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. A végrehajtásról az önkormányzati hivatal 
gondoskodik.  
A helyi önkormányzat a lehetıségei és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a 
helyi nemzetiségi önkormányzattal történı elızetes egyeztetést követıen az adott évi 
költségvetési rendeletében – egyes feladatellátáshoz – pénzügyi támogatást biztosít.  
A helyi önkormányzat Pénzügyi és Adócsoport szervezeti egységén keresztül segíti a helyi 
nemzetiségi önkormányzat pályázati lehetıségeinek a feltárását és azok elkészítését. 
A helyi önkormányzat jegyzıje önkormányzati megbízottat (továbbiakban: megbízott) jelöl ki a 
helyi nemzetiségi önkormányzattal történı kapcsolattartásra, melyrıl az elnököt írásban értesíti. 
A helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat közötti kapcsolattartásra  Nagy 
Károlyné-t jelöli ki. 
A helyi önkormányzat megbízásából és képviseletében a jegyzı /vagy/ jegyzıvel azonos 
képesítési elıírásoknak megfelelı – megbízottja részt vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi 
ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel. 
Az oktatás területén kiemelt figyelemmel kísérik a német nemzetiségő gyerekek 
továbbtanulásának lehetıségeit, annak segítése érdekében a tehetséges tanulók a helyi 
önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat döntése alapján támogatásban részesülnek.  
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A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat részére az önkormányzati feladat 
ellátásához, mőködéséhez (a testületi, tisztségviselıi, képviselıi feladatok ellátásához) szükséges 
tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt helyiség ingyenes használatát biztosítja. A helyiség 
infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségek és fenntartási költségeket a helyi önkormányzat 
viseli. A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat feladatellátásához – térítés 
mentesen – külön helységet biztosít a Dózsa György Mővelıdési Ház épületében (tetıtérben)  
kialakított  14,48 m2  Ceglédbercel, Pesti út 96. sz. alatti ingatlanában. 
A helyi önkormányzat az önkormányzati hivatal Jogi és Igazgatási Csoportján keresztül biztosítja 
a postai levelezési, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatok ellátását, jegyzıkönyvek 
elkészítését  és az ezzel járó költségek viselését. 
A helyi önkormányzat segíti a helyi nemzetiségi önkormányzat kulturális, mővészeti 
hagyományırzı rendezvényeinek megszervezését és lebonyolítását. Ezen kívül közös 
rendezvények szervezésével népszerősítik és mutatják be a települést és annak értékeit. 
A helyi önkormányzat támogatja a településen mőködı hagyományırzı együttesek, klubok, civil 
szervezetek mőködését. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával összefüggı sajátos feladatokat Ceglédbercel 
Község Önkormányzata a számviteli politika keretében elkészített - eszközök és források 
leltárkészítési és leltározási szabályzata, az eszközök és források értékelési szabályzata, a 
pénzkezelési szabályzat - továbbá a felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének 
szabályzata és a számlarend tartalmazza. A szabályzatok hatálya a helyi nemzetiségi 
önkormányzatra is kiterjednek. 

3. A költségvetés elkészítésének és elfogadásának rendje 

3.1. A költségvetési koncepció elkészítése 
A költségvetési koncepció összeállítása elıtt a jegyzı a helyi nemzetiségi önkormányzat 
tekintetében a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével november 15 -ig áttekinti a következı 
költségvetési évre vonatkozó feladatait, az önkormányzat bevételi forrásait, továbbá a 
nemzetiségi feladatok finanszírozását és a helyi önkormányzati támogatás lehetıségét. 
A jegyzı a helyi önkormányzat költségvetési koncepció tervezetének a helyi nemzetiségi 
önkormányzatot érintı adatairól, keretszámairól – a tervezet elkészültét követı három napon 
belül írásban – tájékoztatja a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökét. 
A jegyzı elıkészítésében a helyi nemzetiségi önkormányzat koncepcióját az elnök – november 
30-ig, az általános választások évében december 15-ig – benyújtja a képviselı-testületnek.  
A helyi önkormányzat költségvetési koncepciójának a helyi nemzetiségi önkormányzatra 
vonatkozó részérıl a jegyzı/megbízott tájékoztatja a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökét.  
A jegyzı a helyi önkormányzat költségvetési koncepcióját az elfogadást követı egy napon belül a 
helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke részére rendelkezésre bocsátja. 

3.2. A helyi önkormányzat költségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi önkormányzat 
költségvetési határozatának elkészítése 

A helyi nemzetiségi önkormányzat kérésére a jegyzı készíti elı a költségvetési határozat 
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi nemzetiségi 
önkormányzat testülete elé.  
A helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának elıkészítése során a jegyzı a 
helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának elıkészítéséhez szükséges adatokat 
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– a költségvetési törvénybıl adódó részletes információk rendelkezésre állást követıen – közli a 
helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével. 
A helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésére a költségvetési 
törvénybıl adódó részletes információk megismerése után, a helyi önkormányzat költségvetési 
rendelettervezetének elıkészítése során a helyi önkormányzat által megbízott személy folytatja az 
egyeztetést a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével, ennek keretében haladéktalanul 
rendelkezésre bocsátja a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének megtervezéséhez 
szükséges adatokat. 
A helyi önkormányzat költségvetési rendelettervezetének a helyi nemzetiségi önkormányzatot 
érintı részét a megbízott egyezteti az elnökkel és a vitás kérdéseket tisztázzák.  
A helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának szerkezetére az Áht. 23. § (1)-(4) 
bekezdéseiben és az Ávr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében elıírtakat 
kell alkalmazni.  
A helyi önkormányzat képviselı-testülete a helyi nemzetiségi önkormányzat részére 
meghatározott támogatásmértékérıl január 31.-ig tájékoztatja a helyi nemzetiségi 
önkormányzatot.  
A jegyzı által elkészített költségvetési rendelettervezetet az elnök a központi költségvetésrıl 
szóló törvény kihirdetését követı negyvenötödik napig benyújtja a helyi nemzetiségi 
önkormányzat képviselı-testületének.  
A helyi nemzetiségi önkormányzat a képviselı-testület által jóváhagyott éves költségvetésrıl, az 
államháztartás pénzügyi információs rendszere keretében adatszolgáltatást teljesít. 
Az önkormányzati hivatal a helyi nemzetiségi önkormányzat jóváhagyott elemi költségvetésérıl 
a határozat-tervezet képviselı-testület elé terjesztésének határidejét követı harminc napon belül 
adatot szolgáltat a Kincstár területileg illetékes szervéhez (a továbbiakban: Igazgatóság). 
A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának elıkészítéséért, az elfogadást követı 
adatszolgáltatások határidıben történı teljesítéséért  Szeidl Józsefné Pénzügyi és adó csoport-
vezetı a felelıs.  
A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. 
A helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozata 
törvényességéért, bevételi és kiadási elıirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, továbbá 
egymás kötelezettségvállalásiért és tartozásaiért nem felelıs. 

4. A költségvetési elıirányzatok módosításának rendje 
A helyi nemzetiségi önkormányzat elıirányzatai kizárólag a helyi nemzetiségi önkormányzat 
költségvetési határozata alapján módosíthatók. 
Amennyiben a helyi nemzetiségi önkormányzat az eredeti elıirányzatai felett többletbevételt ér 
el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadási elıirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, abban 
az esetben módosítania kell költségvetési határozatát, melyrıl a nemzetiségi önkormányzat 
képviselı-testülete dönthet. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat által végrehajtott elıirányzat változásának határozat-
tervezetét a jegyzı készíti elı. Az év közben engedélyezett központi támogatások 
felhasználásáról, a saját hatáskörben végrehajtott elıirányzat-átcsoportosítások miatt a 
költségvetési határozat módosításáról a jegyzı által történı elıkészítése után, az elnök 
elıterjesztése alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat képviselı-testülete dönt.  
A nemzetiségi önkormányzat képviselı-testülete – az elsı negyedév kivételével – 
negyedévenként, a döntése szerinti idıpontokban, de legkésıbb az éves költségvetési beszámoló 
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elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési 
határozatát. Ha év közben az Országgyőlés – a helyi nemzetiségi önkormányzatot érintı módon –
meghatározott hozzájárulások, támogatások elıirányzatait zárolja, azokat csökkenti, törli, az 
intézkedés kihirdetését követıen haladéktalanul a képviselı-testület elé kell terjeszteni a 
költségvetési határozat módosítását. 
A nemzetiségi önkormányzat elıirányzat módosításainak képviselı-testületi elıterjesztésének 
elıkészítéséért a jegyzı a felelıs.  
A nemzetiségi önkormányzat elıirányzatairól és az abban bekövetkezett változásairól az 
önkormányzati hivatal  Szeidl Józsefné Pénzügyi és adócsoport-vezetı naprakész nyilvántartást 
vezet. 

5. Beszámolási kötelezettség 
Az elnök helyi nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának elsı félévi helyzetérıl szepember 15-
ig, míg a III. negyedéves helyzetérıl a költségvetési koncepciójához kapcsolódóan tájékoztatja a 
képviselı-testületet, melynek elıkészítése Szeidl Józsefné Pénzügyi  és adócsoport-vezetı 
feladata. A tájékoztató tartalmazza a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési 
elıirányzatainak idıarányos alakulását, a tartalék felhasználását, a hiány (többlet) összegének 
alakulását, valamint a helyi önkormányzat költségvetése teljesülésének alakulását. 
Az önkormányzati hivatal Adó és Pénzügyi csoportja  a helyi nemzetiségi önkormányzat féléves 
költségvetési beszámolójának elkészítéséhez július 31-ig, I.-III.  negyedéves beszámolójának 
elkészítéséhez  október 31-ig adatot szolgáltat. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési 
határozatának I. félévi idıarányos teljesítésérıl szeptember 15-ig , a III. negyedéves 
helyzetérıl a költségvetési koncepcióhoz kapcsolódóan a helyi nemzetiségi önkormányzat 
képviselı-testületének beszámol. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat kérésére a jegyzı készíti elı a zárszámadási határozat 
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi nemzetiségi 
önkormányzat testülete elé.  
A jegyzı által elkészített zárszámadási határozat-tervezetet az elnök a költségvetési évet követı 
negyedik hónap utolsó napjáig terjeszti a képviselı-testület elé.  
A helyi nemzetiségi önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását – a 
költségvetéshez hasonlóan – határozatban köteles elfogadni. 
 

6. A költségvetési gazdálkodás szabályai 
A helyi nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásának bonyolító szerve az önkormányzati 
hivatal Pénzügyi és adócsoportja, aki a költségvetési szervekre vonatkozó gazdálkodási 
szabályok betartása mellett végzi feladatait. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásával összefüggı döntési hatáskörök és 
ellenırzési jogkörök gyakorlásának rendjét, felelıseinek és a helyettesítés rendjének a 
meghatározását az önkormányzati hivatal kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, 
érvényesítés, teljesítés igazolás rendjének szabályzata (továbbiakban: szabályzat) tartalmazza.1  

                                                 
1 A szabályzatban kell konkrétan meghatározni a gazdálkodási és ellenırzési jogkör gyakorlóit és a helyettesítés rendjét. 
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6.1. Kötelezettségvállalás  

A helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatában szereplı elıirányzatai terhére 
kizárólag a nemzetiségi önkormányzat elnöke az általa írásban felhatalmazott helyi nemzetiségi 
önkormányzati képviselı vállalhat kötelezettséget. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet.  
A helyi nemzetiségi önkormányzat nevében kötelezettséget vállalni az Ávr-ben foglalt 
kivételekkel csak pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítés esedékességét megelızıen, 
írásban lehet. A pénzügyi ellenjegyzınek meg kell gyızıdnie arról, hogy a szabad elıirányzat 
rendelkezésre áll, a tervezett kifizetési idıpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és a 
kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat esetében nem szükséges elızetes írásbeli kötelezettségvállalás 
az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely 
a) értéke a százezer forintot nem éri el, 
b) pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik, vagy 
c) az Áht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minısül. 
Az a)-c) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére (érvényesítés, 
utalványozás) és nyilvántartására vonatkozó szabályait alkalmazni kell. Az elızetes írásbeli 
kötelezettségvállalást nem igénylı kifizetések rendjét a helyi önkormányzat 
kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés rendjének szabályzata rögzíti, 
ami kiterjed a helyi nemzetiségi önkormányzatra is. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról az önkormányzati 
hivatal  Pénzügyi és adó-csoportja gondoskodik. 

6.2. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A helyi nemzetiségi önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a helyi 
önkormányzat önkormányzati hivatalának gazdasági vezetıje, vagy a jegyzı által írásban 
kijelölt, az önkormányzati hivatal állományába tartozó köztisztviselı, Kassainé Szegedi 
Ágnes  jogosult. / Avr.55.§ (g) / 
A nemzetiségi önkormányzatnál felhatalmazott pénzügyi ellenjegyzınek a pénzügyi 
ellenjegyzést megelızıen meg kell gyızıdnie arról, hogy  
a) a szükséges szabad elıirányzat rendelkezésre áll, a befolyt vagy a megtervezett és várhatóan 
befolyó bevétel biztosítja a fedezetet, 
b) a kifizetés idıpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és 
c) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 
Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg az elızı bekezdésében elıírtaknak, a 
pénzügyi ellenjegyzınek errıl írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 
A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 
dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történı utalás megjelölésével, az arra jogosult 
személy aláírásával kell igazolni. 

6.3. Teljesítés igazolás 
A teljesítés igazolására a helyi nemzetiségi önkormányzat nevében az elnök, vagy az elnök 
megbízása alapján a  Kassakürtiné Domány Katalin  elnök-helyettes írásban jogosult. 
A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történı utalás megjelölésével, az arra 
jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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Nem kell teljesítésigazolást végezni a más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, jogerıs vagy 
fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható bírósági, hatósági döntésen, vagy más, a fizetési 
kötelezettség összegét vagy az összeg megállapításának módját, továbbá a felek valamennyi jogát 
és kötelezettségét megállapító kötelezı elıíráson alapuló fizetési kötelezettség alapján. 

6.4. Érvényesítés  
Érvényesítésre a helyi nemzetiségi önkormányzat nevében a helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatalának gazdasági vezetıje, ennek hiányában a jegyzı által írásban 
kijelölt, az elıírt végzettséggel rendelkezı, a hivatal köztisztviselıje Kassainé Szegedi Ágnes 
írásban  jogosult.  
Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, a megállapított 
összeget, az érvényesítés dátumát és az érvényesítı aláírását. 
Az érvényesítınek a helyi nemzetiségi önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
ellenıriznie kell az összegszerőséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelızı ügymenetben az 
Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és e rendelet elıírásait, továbbá a belsı  
szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

6.5. Utalványozás  

Utalványozásra a nemzetiségi önkormányzat elnöke /vagy/ az elnökhelyettes jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet.  
Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, más 
esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 
Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 
 

6.6. Összeférhetetlenségi követelmények 
A helyi nemzetiségi önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyzı 
ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesítı 
ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, 
utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. A kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására irányuló feladatot nem 
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli 
hozzátartozója, vagy maga javára látná el. Az önkormányzati hivatal Pénzügyi és adócsoport a 
kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolására, érvényesítésre, 
utalványozásra jogosult személyekrıl és aláírás-mintájukról a belsı szabályzatában 
Kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés rendjének szabályzata  és 
Pénzkezelési Szabályzat foglaltak szerint naprakész nyilvántartást vezet. 

7. Pénzellátás 
A helyi nemzetiségi önkormányzat a helyi önkormányzat számlavezetıjénél OTP Bank Nyrt. 
11742025 - 15781194  vezeti pénzforgalmi számláit. A számla feletti rendelkezési jogosultakat a 
pénzkezelési szabályzat melléklete tartalmazza. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat pénzforgalmi számlát,– a meghatározott kivételekkel – egy 
belföldi hitelintézetnél vagy a Kincstárban nyithat, és csak egy pénzforgalmi számlával 
rendelkezhet. Költségvetési gazdálkodásával és a pénzellátással kapcsolatos minden 
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pénzforgalmát e számlán – ideértve az elszámolási számla alcímő számláit is – köteles 
lebonyolítani. 
A helyi nemzetiségi önkormányzatot a számlavezetı megváltoztatásáról hozott döntést követıen 
azonnal tájékoztatni kell. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére 
a) fizetési számlájához kapcsolódóan alcímő számlákat (a központi költségvetésbıl folyósított 
hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott esetben; rövid lejáratú betétei 
elkülönítésére szolgáló alszámla; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére 
szolgáló alszámla és  programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok 
lebonyolítására szolgáló alszámla.) 

b) letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát, 
c) devizabetét számlát vezethet. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat önálló pénztárat mőködtet az önkormányzati hivatal 
házipénztárában. A készpénzben történı kiadások teljesítésére a pénztári órák figyelembe 
vételével kerülhet sor.  
A helyi nemzetiségi önkormányzatot megilletı – az éves Költségvetési törvényben meghatározott 
– éves támogatást , ha az nem a nemzetiségi önkormányzat fizetési számlájára érkezik, a 
helyi önkormányzat, annak jóváírását követı 8 napon belül átutalja a helyi nemzetiségi 
önkormányzat 11742025-15781194 számú számlájára.. 
A helyi önkormányzat az éves költségvetési rendeletében meghatározott összegben – elızetes 
egyeztetést követıen – pénzügyi támogatás biztosít a helyi nemzetiségi önkormányzat részére. 
Ennek bankszámlára történı utalása december 31-ig történik meg. 
A nemzetiségi önkormányzat törzskönyvi nyilvántartásba vételével és adószám igénylésével 
kapcsolatos feladatokat az önkormányzati hivatal Szeidl Józsefné Pénzügyi és adócsoport-
vezetı  látja el. 

8. Vagyongazdálkodás 
A helyi nemzetiségi önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérıl az önkormányzati hivatal 
elkülönített nyilvántartást vezet, melyért Szeidl Józsefné Pénzügyi és adócsoport-vezetı a 
felelıs. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat vagyona, – az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés – elkülönítetten a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra.  
A vagyon leltározása a helyi önkormányzat leltározási és leltárkészítési szabályzatában elıírtak 
szerinti rendszerességgel és módon történik. A helyi nemzetiségi önkormányzat vagyonának 
leltározásában az elnök, és az általa írásban kijelölt képviselı közremőködik. 
A vagyontárgyak selejtezésével összefüggı szabályokat a helyi önkormányzat felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének a szabályzatában elıírtak szerint kell elvégezni. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök – a helyi 
nemzetiségi önkormányzat képviselı-testületének véleményét kikérve – tesz javaslatot a jegyzı 
felé. 

9. A belsı kontrollrendszer és a belsı ellenırzés 
Az önkormányzati hivatal a helyi nemzetiségi önkormányzat vonatkozásában köteles a belsı 
kontrollrendszer keretében kialakítani, mőködtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, a 
kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs 
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rendszert, továbbá a nyomon követési rendszert. A helyi nemzetiségi önkormányzatra vonatkozó 
belsı kontrollrendszer kialakításáért Petı Zsolt jegyzı a felelıs. 
A belsı kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek belsı 
kontrollrendszerérıl és belsı ellenırzésérıl szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elıírásait, 
továbbá az államháztartásért felelıs miniszter által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat belsı ellenırzését  a Ceglédi Többcélú Kistérségi Társulás 
által megbízott belsı ellenır végzi. Belsı ellenırzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott éves 
belsı ellenırzési tervben meghatározottak szerint kerül sor. A belsı ellenırzés lefolytatásának 
rendjét a belsı ellenırzési vezetı által jóváhagyott belsı ellenırzési kézikönyv tartalmazza. 
A helyi nemzetiségi önkormányzat  részt vesz a belsı ellenırzés értékelésérıl készülı éves 
beszámoló – rá vonatkozó részének - elkészítésében, amit a belsı ellenırzési vezetı  készít el 

10. Záró rendelkezések 
A megállapodás 2012. május 4. napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A  2010. november 24-én megkötött megállapodás 2012. május 4.-tıl hatályát veszti. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig, általános vagy idıközi választás esetén az alakuló 
ülést követı harminc napon belül felül kell vizsgálni.  
 
 
Ceglédbercel, 2012.május 4.  
 
 

……………………..………….. 
PÜB elnök 

……….………………………….. 
CNNÖ elnök 

 
Záradék: Az együttmőködési megállapodást Ceglédbercel Község Önkormányzat Képviselı-
testületének Pénzügyi és Ügyrendi Bizottsága a 37/2012. (05.04. ) PÜB. számú határozatával , a 
Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat Képviselı-testüéete a 11/2012 (03.28. ) . 
számú határozatával jóváhagyta 
 



21 

 
 

1. sz. függelék 
 
A Ceglédberceli Német Nemzetiségi Önkormányzat testületének névsora: 
 
Farkas Szabolcs elnök 
Kassakürtiné Domány Katalin elnökhelyettes 
Benesch Anita képviselı 
Polónyi Péter képviselı 
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