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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Ceglédbercel Kozség Onkormanyzatanak képvisel§-testiilete az Onkormanyzat és kolt-
ségvetési szervei (tovabbiakban: Onkormdnyzat)- kozbeszerzési értékhatar alatti - be-
szerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendet az allamhéztartdsrd! sz4616 tor-
vény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kévetkezdk szerint hatérozza meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja: hogy régzitse az Onkormanyzat - kdzbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzései el0készitésének, lefolytatdsénak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét,
a neveében eIJaro illetbleg az eljdrdsba bevont személyek, valamint szervezetek fele-

|6sségi korét és a beszerzési eljards dokumentdlasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabdlyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
- arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovab—
biakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsaban az Onkormanyzat a megrendel, ajan-
latkérd vagy ajanlati felhivast kdzzétevd.

A szabalyzat hatédlya nem terjed ki:
~ & kozbeszerzésekrd! sz616 2011. évi CVIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.) ha-
talya ala tartozd, valamint

- a katasztrofa okozta kdrok eiharitasa érdekében sziikségessé vald, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek térgya forgalomképes és birtokba vehe-
té ingd dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatéra, illetéleg hasznositasara vonat-
kozd jognak - vételi joggal vagy anélkll torténd - megszerzése az Onkormanyzat
(mint megrendel, ajanlatkérs, ajaniati felhivast kdzzétevd) részérdi.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitdst és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhdzas:

Az olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya a kdvetkez$ valamelyik munka
megrendelése (és atvetele) az Onkormanyzat részérél:
~ a Kbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevekenysegek egyikéhez kapcsolé-

dé munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghaté-
rozott tervezése egyltt;



- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilén jogszabdlyban meghatéro-
zott tervezése egydtt;

— az Onkormanyzat, mint megrendelé vagy ajénlatkérd &ltal meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkézzel, vagy médon
torténd kivitelezése,

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé - visszterhes
szerz6dés, amelynek térgya kilondsen valamely tevékenység megrendeiese az
Onkormaéanyzat (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevs) részé-
rél.

Ha a szerz{dés tobb - egymassal szilkségszerlien 6sszefiiggd - beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatdrozd értékli beszerzési targy szerint kell a szerzédést mi-
ndsiteni.

4. Osszeférhetetienség

4.1, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el8készitésében és lefolytatasaban
az ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcio6i-
nak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbél, igy kiléndsen gazdasagi
érdek vagy az eljdrasban részt vevl gazdasagi szereplBvel fennallé mas kozos érdek
miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevbként, részvételre je-
lentkezbként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolésdban részt vevd szerve-
zetként az ajaniatkérs, megrendeld altal az eljdrdssal vagy annak el8készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézrem{ikodése az
eljarasban a verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a
megrendeld koételes felhivni az eljards elkészitésébe bevont személy vagy szerve-
zet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kUlénésen az dltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a beszerzési eljardsban torténd részvétele dsszeférhetet-
lenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd nevében eljaré és az
ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivést kézzétevd dital az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevekenysegbe bevont személy vagy szervezet -
a jelen szabdlyzat 1/a. szdmu vagy 1/b. szadmui melléklete szerint - irdsban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az &sszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targydért altaldban kért, ille-
téleg kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott ~ legmagasabb 6sszeg(i teljes el-

lenszolgaltatast kell érteni (a tovébbiakban: becsiit érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkildésének) idGpontjat keil érteni.



2.

A beszerzések értékhatara

A becsllt érték kiszdmitdsa sordn a beszerzés targydnak értékét nem kell egybesza-
mitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szémitando.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Az Onkormanyzat és kdltségvetési szerveinél:

a.

b.

yaz 1.000.000.- Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére.

)az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladd, de kdzbeszerzési értékhatart el nem
érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetsé-
ges szallitdktol.

2. A beszerzési eljaras sorén az Onkorményzat (mint megrendeld, ajanlatkéré nevében

d.

b.

eljard személyek kore:

A II1./1/a.) pont szerinti megrendelésre a polgdrmester, vagy a kéitségvetési szerv
vezetdje jogosult.

A I11./1/b.) pontja szerinti ajanlatkérésre a polgédrmester jogosult.

-A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kildhet§ el, ha az Onkorményzat (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajaniati felhivast kozzétevd) rendelkezik a szerzédés telje-
sitését biztositéd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a tel-
jesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajdnlatkérést kozérthetben, célratéréen, szabatosan, a
magyar nyelv ditaldnos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogaimazni és elkiildeni a
lehetseges szallitd részére, illetve kdzzétenni.

Az ajanlatkérést jelen szabalyzat 2. szamul melléklete szerinti tartalommal kelt {érte-
femszerden) megkdlldeni, illetve kézzétenni.

. Az eljarast megindit6é ajanlatkérésben meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelé-
sének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kévetkezdk lehetnek:

a) a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgdltatas,
b) az 6sszességeben legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha dsszességében a legeldnydsebb ajanlatot kivanjuk ki-
valasztani, az eljarast megindité ajanlatkérésben meg kell hatarozni:

az Osszességében legel8nydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
részszempontonként az azok sulyat meghatédroz6 - a részszempont tényleges jelen-
téségével arédnyban all6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: silyszam);

az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhatd
pontszam also és felsd hatdrat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezé-

sével és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskodrok



5.1. Az Onkormanyzat és kéltségvetési szervei beszerzési tevékenységének irdnyi-

tasaért a polgarmester a felel8s,

Feladata kiilénosen:

feligyeli a beszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellendrzi a beszerzési elja-
rasban bevont dolgozék és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal kodteles kivizsgaini, minden beszerzést zavaré kéralményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni, amely a

beszerzések lefolytatdsanak jogszer(iségét és erkdlcsi tisztasdgat biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasadra, s azt a dolgozdk
munkakéri leirasédban régziti, stb.

5.2. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei beszerzésivel kapcsolatos teenddk el6ké-

szitése és koordindlasa a jegyzd feladata és hataskore.

Ezen bellil feladata klidndsen:

6.

— az ajanlatkérés, szitkség szerint a dokumentécié elSkészitése, valamint az
ajanlat bekéréserdl,

~ az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kdvetelmények
meghatarozasa,

~ a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdzremiikédé alkalmazottak,
szakértbként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalasztédsa,
azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénzligyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszerliségét, a szolgdltatds és el-
lenszolgaltatds, aranyat és ésszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok elldtdsa-
rol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetéjét, ha feladatkérébe tartozdé munkaja-
nak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy szervezetiink miikddési kore vo-

natkozdsaban célszerlitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjandl intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

Az Onkorményzat a szerzédések kétésére vonatkozd eléirdsok (kételezettségvallalds,
pénzigyi ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a szerz8dést a legjobb &rajanlatot
adoval. Amennyiben az ajénlat benyUjtéja, illetve az eljéras nyertese visszalép akkor
az Onkorményzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevével megkotni a szerzddést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kételezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzodesnek) midig irasban kell megtérténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alap-
jdn nem sziikséges eldzetesen az irasbeli kételezettségvallalas az olyan kifize-
tések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a szazezer forintot nem érik el,

b) pénzlgyi szolgéltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy

c) az Aht, 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek minésil.

A szerz8dés teljesitésével, médositdsaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozd eldirdasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.



IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Az Onkormanyzat a III. bekezdés 1. pontjdnak b.) alpontja esetében a bekért ajan-
latok elbiralasara 3 f6s birdlobizottsagot (tovabbiakban: birdlébizottsag) hoz létre,
amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaré
dontést hozod képvisel-testilet részére.

A biralobizottsag tagjai: a polgarmester és az altala kijeldlt két személy.
A biralé bizottsdgot a beszerzés térgyatol fliggben eseti jelleggel kell feldllitani.

A biralé bizottsdg tagjait Ugy kell kijeloini, hogy legaldbb 1-1 tag a megfelels jogi, az
ajanlattevbk - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziigyi, ilietve miiszaki alkalmas-
sdganak a megitélésére vonatkozdan megfeleld szakértelemmel! rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontdsakor a biréld bizottsag kételes megallapitani az ajdnlatok érvé-
nyességét, illetve esetleges érvénytelenségét,

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hataridd lejarta utdn nydjtottdk be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

c) az ajaniattevd, illetéleg alvéllalkozdja nem felel meg az 6sszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

d) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

e) egyéb mddon nem felel meg az ajénlati felhivasban, valamint a jogszabdly-
okban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megelbz6en végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zben a
szikséges anyagi fedezet meghatérozdsahoz fethasznalt egyéb adatokra kell figye-
lemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrél jegyzéksny-
vet kell késziteni:

A jegyzOkonyvnek legalabb a kévetkezdket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontdsanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontd személyek nevét,
~ az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakdhelyét),
- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaitatdst,
- az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hatarid6t,
- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
- @az ajanlata érvénytelenségének okat,
- az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonieges koriilményeket,
- az ajanlatot felbontdk alairasat.

A jegyzbkonyv elkészitéséért a jegyzb felelds.

4. A beszerzési eljarast lezaré dontést a IlI. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja
alapjan bekért ajanlatok vonatkozasaban a képviseld-testiilet hozza meg.



5. A beszerzési eljarast lezaré dontésrél a déntést kéveté 8 napon beliil frdsban tajé-
koztatni kell az ajanlattevoket.

A tajékoztatds elklildéséért a jegyzé felelds.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellenbrzési rendszerben torténd eilendrzését a belsel-
lendrzési tervben meghatérozottak szerint a VINCENT Auditor Kft végzi.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Eurdpai Unié altal nyGjtott, az Uj Széchenyi Terv, illetve a Daranyi Ignac Terv ke-
retében elnyert tdmogatédsok felhasznaldsa sordn jelen szabdlyzat rendelkezéseit -
kulondsen a IIlI. fejezet 1. pontjdban foglaltak tekintetében - a pdlyazati felhivas sze-
rinti eljarasrendnek, illetve a tdmogatdi okiratban vagy szerzédésbe foglalt kévetel-
ményeknek megfelelo eltérésekkel kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat és kdltségvetési szervei beszerzését végzé szemeélyek és szerveze-
tek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabdlyzat elGirdsait attanulma-
nyozm értelmezni és az azokban foglaitak szerint a t6llk elvdrhaté gondossaggal el-
jarni,

ng

3. Jelen szabdlyzatot 2015. januar 1-t8l kell alkalmazni.

4. A szabdlyzatot jogszabdlyi, szervezeti vagy feladatkdri médosulds esetén 90 napon
belll aktualizalni kell, melynek elvégzése a polgdrmester, illetve a kditségvetési szer-
vek vezetbinek feiadata

Kelt: Ceglédbercel, 2015, februar 9

Petd Zsolt jegyz6

o d b s W; ..........
Szeidl J6zsefné Pénzlgyi- és Add csop.vez.




1/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEG]I
NYILATKOZAT

AUTTOtE e, (lakeim: .o )

MINE @ oo (CIM e ) ajanlatkérd altal meginditott
beszerzesi eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabdlyzat 4. pontja sze-
rinti osszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (6nkormanyzat, a koéltseégvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal kapcsolatban te-
szem
Datum

nyilatkozattevo alairasa



1/b. szamui meliékiet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AlUbrott ..o (lakeim: (i )
MINE @ oo (CIM e ) ajanlatkérd altal meginditott
beszerzési eljardsba bevont SZervezet (... ) képviseldje kije-

lentem, hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti osszeférhetetlenség az altalam
képviselt szervezettel szemben nem &ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .....ccceeveeeeceeiiinn (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) dltal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljdrassal kapcsolatban te-
szem

Datum: ...,

nyilatkozattevo aléirasa



2. szamu meliékiet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéré:
Neve:
Cime:
Kepvisel6je:
Telefon/fax:
E-mail:
Kapcsolattartd neve:
Telefon/fax:
E-mail:

I1. A beszerzés targya:

III. A szerzodés tipusanak meghatarozasa:

IV.A szerz6dés id6tartama:

V. A teljesités helye:

VI.Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kovetelmények:

VIII. Ajaniatok értékelésének szempontja:

IX.Az ajanlatok benyQjtasat kévetd hianypétlasi lehetéség meghatarozasa:
X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

XI.Az ajanlatok benyujtasanak helye:

XII.Az ajanlatok felbontdsanak helye, idépontja, a bontason részvételre jogosuitak

megnevezése:

XIII. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré
az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:



XIV. A szerz6déskités tervezett idépontja:

XV. Az ajanilatok &sszeallitdsanak tartalmi és formai kdovetelményei:

alairas



CEGLEDBERCELI POLGARMESTERT HIVATAL
2737 Ceglédbercel, Pesti 1t 61.
Tel/Fax: 53/578-000
E-mail: info@cegledbercel.hu

KIVONAT

Ceglédbercel Kizség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2015. februar 9-i iilésérdl

Ceglédbercel Kozség Onkorminyzatanak 8/2015. (02. 09.) OK, sz. hatirozata
(Cegledbercel Kbzség Onkormanyzat és kltségvetési szervei szabalyzatainak Jovéihagyasa)

A Ceglédbercel Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete Magyarorszag thelyi
onkormanyzatair6l sz6lé 2011.évi CLXXXIX. t6rvényben biztositott jogkdrében eljarva
figyelemmel az dllamhéztartasrol sz016 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
13.§. (2) bekezdésében foglaltakra az Gnkormanyzat a beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrend szabalyzatat a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal jovéhagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert és a koltségvetési szervek vezetdit a szabalyzat folyamatos
aktualizalasara.
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